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ZARZADZENIE Nr 11 /15
Burmistrza Miasta Siemiatycze
z dnia | 1- stycznia 2015 roku

w  sprawie: powolania Zespolu Zarzadzajacego Projektem pn.: ,Opracowanie planu
gospodarki niskoemisyjnej dla Miasta Siemiatycze” w ramach projektu
wspolfinansowanego  ze Srodkéw Funduszu Spéjnosci, Priorytet  IX Infrastruktura
energetyczna  przyjazna Srodowisku i efektywnos¢ energetyczna, Dzialanie 9.3
Termomodernizacja obiektow uzytecznosci publicznej Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko 2007-2013

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, 645, 1318, z 2014r. poz. 379 1 1072) , zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Powotuje si¢ Zespol Zarzadzajacy Projektem Pt.: ,,Opracowanie planu gospodarki
niskoemisyjnej dla Miasta Siemiatycze”, w ramach projektu wspélfinansowanego ze
$rodkéw Funduszu Spojnoscei, Priorytet IX Infrastruktura energetyczna przyjazna $rodowisku i
efektywnos§¢ energetyczna, Dzialanie 9.3 Termomodernizacja obiektéw uzyteczno$ci publicznej
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013
w skiad ktorego wechodza:

1. Krzysztof Leszczynski Kierownik Projektu

2. Malgorzata Suchota - Koordynator Projektu,

3. Hieronima Maliszewska Timofiejuk - specjalista ds. rozliczen projektu

§2
Do zadan poszczegdlnych czlonkéw Zespotu Zarzadzajacego Projektem, w szczegdlnosci nalezy:
1. Kierownik Projektu:

1) terminowos$¢ realizacji  projektu - poprzez informowanie koordynatora
o zblizajagcym si¢ uplywie terminu do zakonczenia konkretnych zadan waznych z
punktu terminowego i finansowego wykonania projektu zgodnie z harmonogramem
rzeczowo-finansowym.

2) zarzadzanie zasobami ludzkimi, skuteczne komunikowanie si¢ z kierownikami grup
roboczych,

3) zapewnienie koordynacji pomiedzy wszystkimi fazami realizacji projektu,

4) monitorowanie zmian w projekcie, korekta planu oraz kontrola realizacji,
koordynowanie czynno$ci zwiazanych z wydatkowaniem Srodkow w ramach ustawy
Prawo Zamdwien Publicznych

5) zarzgdzanie zakresem projektu — przyporzadkowanie poszczegolnych zadan
koniecznych do osiggnigcia produktow projektu,

6) monitorowanie efektywnego 1 skutecznego wydatkowania nakladéw zaplanowanych w
budzecie.

2. Koordynator:
1) zamoéwienie oraz nadzor nad opracowaniem planu gospodarki niskoemisyjnej zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,
2) udzial w odbiorze poszczegdélnych faz projektu,
3) udzial w egzekwowaniu usuwania wad 1 usterek przez wykonawce robot,
4) obstuga administracyjna projektu
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promocja projektu zgodnie z wymogami

3. Specjalista ds. rozliczen:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)

zalozenie i prowadzenie wyodrgbnionego na potrzeby Projektu konta bankowego,

stworzenie planu kont na potrzeby Projektu,

czuwanie nad biezgcymi przeptywanymi finansowymi w projekcie w celu zapewnienia
srodkdw na jego planowa i terminowa realizacje

ewidencjonowanie ksiggowe wszystkich kosztéw zwiazanych z realizacja Projektu,
opisywanie ksiggowe wszystkich dokumentow ksiegowych zwigzanych z realizacja Projektu,
sporzadzanie raportéw finansowych

przygotowywanie wydrukéw z kont ksiggowych, stanowiacych zalgczniki do skladanych
wnioskow o platnose,

nadzoér nad koncowym rozliczeniem Projektu.

§3

Zespot Zarzadzajacy Projektem rozpoczyna pracg z dniem powolania.

§4

Zespdt Zarzadzajacy Projektem zakonczy prace z chwilg zakonczenia wszystkich dzialan
projektowych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




