Podpisany przez:
Piotr Siniakowicz
dnia 5 padziernika 2022 r.

ZARZADZENIE NR 523/22
BURMISTRZA MIASTA SIEMIATYCZE

z dnia 5 pazdziernika 2022 r.

w sprawie powotania Zespotu ds. realizacji, koordynacji i monitorowania
dofinansowania projektow "Adaptacja budynku
po wygaszonym gimnazjum na potrzeby sali koncertowej i szkoty
muzycznej" oraz ,,Adaptacja budynku na potrzeby Szkoty Muzycznej
I stopnia im. Wojciecha Kilara w Siemiatyczach"

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 559) zarzadza sieg,
Co nastepuje:

§ 1. Powoluje sie Zespdt ds. realizacji, koordynacji i monitorowania projektu
Adaptacja budynku po wygaszonym gimnazjum na potrzeby sali koncertowej
i szkoty muzycznej" dofinasowanego z programu Rzadowy Funduszu Polski tad:
Program Inwestycji Strategicznych oraz projektu ,Adaptacja budynku na
potrzeby Szkoty Muzycznej I stopnia im. Wojciecha Kilara w Siemiatyczach"
dofinansowanego z programu rzgdowego Infrastruktura szkolnictwa
artystycznego ze srodkow finansowanych Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego pochodzacych z Funduszu Promocji Kultury, zwany dalej Zespotem
w sktadzie:

1) kierownik zespotu - Krzysztof Leszczynski

2) zastepca kierownika zespotu - Agnieszka koc

3) koordynator ds. finansowych - Joanna Charyton

4) koordynator ds. rozliczenia i monitoringu - Grzegorz Twarowski
5) koordynator ds. technicznych - Piotr Nielipinski

8§ 2. Zasady funkcjonowania Zespotu zawarte sgq w Regulaminie stanowigcym
Zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

8§ 3. Zespdt rozpoczyna prace z dniem powotania.

§ 4. Zespdt powotuje sie na okres trwania realizacji projektu, a takze na czas
zachowania jego trwatosci.
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8 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

mgr
Piotr Siniakowicz
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 523/22
Burmistrza Miasta Siemiatycze
z dnia 5 pazdziernika 2022 r.

Regulamin Zespotu ds. realizacji, koordynacji i monitorowania dofinansowania
projektow "Adaptacja budynku po wygaszonym gimnazjum na potrzeby sali
koncertowej i szkoty muzycznej" oraz ,,Adaptacja budynku na potrzeby Szkoty
Muzycznej I stopnia im. Wojciecha Kilara w Siemiatyczach"

8§ 1. Przedmiotem dziatan Zespotu jest catoksztatt prac zwigzanych
z przygotowywaniem i wdrazaniem projektu Adaptacja budynku po wygaszonym
gimnazjum na potrzeby sali koncertowej i szkoty muzycznej" dofinasowanego
z programu Rzadowy Funduszu Polski tad: Program Inwestycji Strategicznych
oraz projektu ,Adaptacja budynku na potrzeby Szkoty Muzycznej I stopnia im.
Wojciecha Kilara w Siemiatyczach" dofinansowanego z programu rzagdowego
Infrastruktura szkolnictwa artystycznego ze Srodkéw finansowanych Ministerstwa
Kultury i Dziedzictwa Narodowego pochodzacych z Funduszu Promocji Kultury,
zwany dalej Zespotem w sktadzie, poprzez zarzadzanie administracyjne,
finansowe i techniczne oraz petnienie funkcji opiniodawczo-doradczej dla
Burmistrza miasta w przedmiotowym zakresie. Zadania Zespotu, to
w szczegdblnosci przygotowanie, realizacja i rozliczenie projektéw zgodnie
z postanowieniami podpisanych uméw o dofinansowanie.

8§ 2. Kierownik projektu odpowiada za:
1) terminowa realizacje projektu;
2) zapewnienie koordynacji pomiedzy wszystkimi fazami realizacji projektu;

3) realizowanie Projektu poprzez zarzadzanie i kontrole w zakresie rzeczowym
zgodnie Harmonogramem rzeczowo-finansowym;

4) monitorowanie zmian w projekcie oraz kontrole realizacji, koordynowanie
czynnosci zwigzanych z wydatkowaniem srodkéw w tym zgodnie z ustawg,
Prawo Zamowien Publicznych;

5) nadzér na wytonieniem inspektora nadzoru inwestorskiego;

6) weryfikowanie faktur pod wzgledem zgodnosci danych rzeczowo-finansowych
oraz kontrole zgodnosci faktur pod wzgledem merytorycznym;

7) nadzér nad odbiorem prac wykonanych przez wykonawce(-ow);

8) zapewnienie warunkéw i nadzér nad przechowywaniem dokumentéw
zwigzanych z realizacjg projektu tj. wniosku aplikacyjnego wraz
z zatgcznikami, umowy o dofinansowanie Projektu, sprawozdania,
harmonogramow, wnioskdéw o pfatnosé, korespondencji zwigzanej z projektem
i innych;

9) podziat zadan miedzy cztonkami zespotu.
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8§ 3. Zastepca kierownika projektu odpowiada za:

1) wspotprace z Kierownikiem projektu i innymi cztonkami Zespotu w celu
sprawnej realizacji Projektu i jego rozliczenia;

2) wykonanie zadan wskazanych przez Kierownika projektu;

3) wspomaganie Kierownika przy realizacji wszystkich faz projektu;

4) nadzér zmian w projekcie w przypadku korekt planu oraz kontrole realizacji;
5) przygotowanie i realizacji postepowan w ramach zamowien publicznych;

6) opracowanie dokumentacji przetargowej, w tym przygotowanie OPZ oraz
warunkéw wyboru wykonawcy(-ow);

7) koordynacja przygotwania i rozliczeh uméw z projektu i programu;

8) pomoc przy dziataniach informujacych i promujacych podejmowanym we
wspotpracy z wiasciwymi jednostkami organizacyjnymi Urzedu Miasta.

§ 4. Koordynator ds. rozliczenia i monitoringu odpowiada za:
1) sporzadzanie sprawozdan z rzeczowej realizacji Projektu;

2) zgtaszanie Kierownikowi projektu ewentualnych problemoéw z realizacjq
inwestycji;

3) wspodtprace z Kierownikiem projektu w zakresie prawidtowej realizacji
i rozliczenia projektu;

4) kontakt z Instytucjq Zarzadzajacg w tym informowanie o zmianach
w odniesieniu do zatozen wniosku o dofinansowanie lub zagrozeniach dla
realizacji Projektu w sposdb, jaki ustalono w umowie o dofinansowanie;

5) udziat w odbiorach koncowych w ramach realizacji projektu;

6) sporzadzanie wnioskow sprawozdawczych i o ptatnos$c oraz ich
przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej;

7) gromadzenie i przechowywanie dokumentow dot. Projektu;

8) dziatania informacyjne i promocyjne podejmowane w okresie realizacji
projektu;

9) weryfikowanie pod wzgledem finansowym przygotowanych wnioskow
o ptatnos¢;

10) opisywanie dowoddéw ksiegowych, kontrole poprawnosci ich wystawienia
pod katem zgodnosci z umowgq;

11) terminowe i kompletne przekazywanie dokumentow ksiegowych wraz
z zatgcznikami do Referatu Finansowo-Budzetowego - zgodnie z przyjetg
politykg rachunkowosci jednostki.

8§ 5. Koordynator ds. technicznych odpowiada za:
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1) biezacq wspotprace z inspektorem(ami) nadzoru i wykonawcg(-ami);

2) przygotowanie i przeprowadzenie postepowania dotyczacego wytonienia
wykonawcy(-6w) robét budowlanych oraz inspektora(-6w) nadzoru
inwestorskiego odpowiednio dla branz wynikajacych z zadania
inwestycyjnego;

3) zgtaszanie Kierownikowi projektu ewentualnych problemoéw z realizacjq
inwestycji;

4) przygotowanie dokumentacji potrzebnej do wytonienia inspektora nadzoru
inwestorskiego;

5) akceptacje realizacji prac wykonanych przez wykonawcy(-6w);
6) udziat w odbiorach koncowych w ramach realizacji projektu;

7) kontrole prawidtowosci wykonania zakresu inwestycji zgodnie z projektem
budowlanym;

8) zgtaszanie Kierownikowi projektu stwierdzonych nieprawidtowosci lub
watpliwosci zwigzanych z realizacjg inwestycji.

8§ 6. Koordynator ds. finansowych odpowiada za:

1) wspotprace z Kierownikiem projektu w zakresie prawidtowej realizacji
i rozliczenia projektu;

2) przygotowanie planu finansowego Urzedu Miasta w zakresie dochodéw
i wydatkow w ramach Projektu;

3) wnioskowanie o wprowadzenie zmian w planie dochodow i wydatkéw budzetu
Miasta zwigzanych z uzyskaniem dotacji z budzetu panstwa w ramach
Projektu;

4) kontrole zgodnosci operacji finansowych z planem finansowym i dokonywanie
niezbednych korekt planu finansowego;

5) sktadanie wyjasnien, uzupetnianie dokumentoéw i przekazywanie informaciji
w zakresie dokonywanych w ramach Projektu operacji finansowych na kazde
zadanie instytucji Zarzadzajacej, a takze w toku prowadzonych kontroli
Projektu;

6) nadzdr nad przeptywami finansowymi w ramach Projektu w celu zapewnienia
srodkdw na jego terminowaq realizacje;

7) stworzenie planu kont na potrzeby Projektu;
8) prowadzenie prawidlowego zaangazowania wydatkéw w ramach Projektu;

9) przygotowanie i realizacje wszelkich ptatnosci-przelewdw bankowych
w ramach Projektu;

10) prowadzenie kontroli pod wzgledem formalno-rachunkowym dokumentéw;
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11) prowadzenie ksiegowan dowoddéw ksiegowych;

12) przygotowanie dokumentéw ksiegowych niezbednych do rozliczen
wydatkéow w ramach Projektu;

13) opisywanie dowoddéw ksiegowych zgodnie z wymaganiami Projektu
i politykg rachunkowosci obowigzujgca u Beneficjenta;

14) prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej kosztow, wydatkéw i dochodow,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, umozliwiajacej identyfikacje wszystkich
transakcji oraz poszczegdlnych operacji bankowych zwigzanych z Projektem;

15) sporzadzanie sprawozdan z finansowych;

16) przygotowywanie wydrukéw z informatycznej ewidencji ksiegowej oraz
z bankowosci elektronicznej, stanowigcych zatgczniki do sktadanych wnioskow
o ptatnos¢;

17) przechowywanie i archiwizacja wszelkich dowodow ksiegowych
zrealizowanych w ramach projektu w formie papierowej.
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