ZARZADZENIE NR 233/20
BURMISTRZA MIASTA SIEMIATYCZE

z dnia 20 padziernika 2020 r.

w sprawie organizacji pracy Urzedu Miasta Siemiatycze zapewniajacej bezpieczenstwo i ochrone zdrowia
interesantom i pracownikom samor zadowym w okr esie epidemii

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 199®gamorzdzie gminnym ( Dz.U. z 2020r. poz. 713)
oraz 8 24 Rozpogdzenia Rady Ministrow z dnia 9 fmziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia élorych
ograniczé, nakazow izakazéw w zwiku z wysgpieniem stanu epidemii (Dz.U. poz. 1758, 1797 i982
zarzdza s¢ co nasgpuje:

81 1. W okresie obowgzywania na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stamidemii wywolanej
zakaeniami wirusem SARS-CoV-2 wprowadzae siograniczenia w wykonywaniu przez Uddz Miasta
Siemiatycze, zwany dalej Wdem, zada publicznych polegape na ograniczeniu bezgedniej obstugi
interesantow.

2. Bezpdrednia obstuga interesantow meomie& miejsce po wczmiejszym umowieniu przez interesanta
terminu osobistej wizyty w Uezlzie w celu zatatwienia sprawy.

3. Konieczné¢ umowienia wizyty, o ktérej mowa w ust. 2 nie datyaejestracji zgonu i spagdzenia aktu
zgonu.

4. Kierownicy komorek organizacyjnych Widu mog odstpi¢ od koniecznéci umOwienia przez interesantéw
terminu wizyty o ile zapewniich obstug z zachowaniem zasad okienych w 8 4.

§2.1. Poleca sipracownikom Urgdu informowanie o mdiwosci i zaclecanie interesantow do zatatwiania
spraw telefonicznie, za peednictwem poczty elektronicznej i poprzez platforaPUAP.

2. Pracownicy Urgdu kontaktw sie z interesantami telefonicznie, elektronicznie lighownie ograniczac
osobiste kontakty do niegthhego minimum.

3. Korespondencja w formie papierowej, w przypaditaku koniecznéci osobistego kontaktu interesanta
z pracownikiem Urgdu, przyjmowana ¢xlzie poprzez skiadanie jej do urny ustawionej wsare do Urzdu
w godzinach od 7.30 do 17.00 w poniedziatki, od07d® 15.30 od wtorku do czwartku oraz od 7.30 d®Q4
w piatki.

4. Zgromadzona w urnie podawczej korespondencjtegadkwarantannie i jest otwierana przez pracowmiko
Kancelarii w nagtpnym dniu roboczym.

§3.1. Szczegbtowe opisy sposobu zatatwiania poszcaggdl spraw opublikowane as na stronie
www.siemiatycze.eu w zakladce Wdz Miasta/zatatwianie spraw (karty ustug, procedudyki do pobrania)
i podlegaj statej aktualizacji przez kierownikéw merytoryczhykomoérek organizacyjnych.

2. Niezlzdne dane kontaktowe do uzyskaniazdtiych informacji o sposobie i formie zatlatwieniaaspy lub
ewentualnego umowienia wizyty zamieszczonge re stronie internetowej Wgdu oraz w ogtoszeniach
umieszczonych w miejscach dgstych dla interesantow.

§4. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych 4du zobowjzani ¢ do zorganizowania obstugi interesantow
W sposOb zapewniggy bezpieczistwo interesantom i pracownikom.

2. Dopuszczalna liczba interesantéw przebyesaih w tym samym czasie w jednym pomieszczeniumtee
by¢ wigksza ni jedna osoba na jedno stanowisko obstugi.

3. Przepisu ust. 2 nie stosuje do:
1) dziecka do ukiiczenia 13. rokuycia;

2) osoby z orzeczeniem o0 niepetnospraseno osoby z orzeczeniem o stopniu niepetnospraeinoosoby
z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnabookoby, ktora ze wzglu na stan zdrowia nie ro®
porusza sie samodzielnie;

3) osoby o ograniczonej rAdavosci prowadzenia wiasnych spraw w ¢nizie;
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4) osoby wymagagej pomocy ttumacza;
5) innej osoby, w przypadkach wynikaych z odebnych przepisow.
4. Pracownicy w trakcie bezfredniej obstugi interesantéw zobaani $ do zastaniania nosa i ust.

§5. Traci moc Zarzdzenie Nr 229/20 Burmistrza Miasta Siemiatycze iadt2 padziernika 2020 r.
w sprawie ograniczenia wykonywania zagezez Urzd Miasta Siemiatycze.

§ 6. Wykonanie zaradzenia powierza siSekretarzowi Miasta.

§7. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Piotr Siniakowicz
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