ZARZ ADZENIE NR 191/20
BURMISTRZA MIASTA SIEMIATYCZE

z dnia 29 maja 2020 .

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urgdu Miasta Siemiatycze

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 ma@20* o samorgzie gminnym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 713) zarmza s¢ co nastpuje:

§ 1.W Regulaminie Organizacyjnym Umu Miasta Siemiatycze nadanym zgzeniem Nr 161/16
Burmistrza Miasta Siemiatycze z dnia 15 czerwca620X. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Siemiatycze zmienionym zgizeniem Nr 200/16 z 25 pdziernika 2016 r., Nr 206/16
z dnia 4 listopada 2016 r., Nr 213/16 z dnia 2tbpada 2016 r., Nr 238/17 z dnia 3 lutego 2017 r.,
Nr 260/17 z dnia 30 maja 2017 r., Nr 313/17 z dhiarzenia 2017 r., Nr 338/17 z dnia 4 grudnia
2017 r., Nr419/18 z dnia 19 czerwca 2018 r., NI/48 z dnia 20 listopada 2018 r., Nr 90/19 z dnia
16 maja 2019 r., Nr 108/19 z dnia 5 sierpnia 201i9Nr 140/19 z dnia 25 listopada 2019 r. wprowadza
Si¢ nastpujace zmiany:

1) 8 10 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»8 10. 1. W skiad Urgdu wchodza nastpujace referaty i rGwnorzine jednostki organizacyjne
oraz samodzielne stanowiska pracy oznaczone odgoimie symbolami:

1) Referat Organizacyjny -OR
2) Referat Finansowo-Buadtowy -FB
3) Referat Infrastruktury - IF
4) Referat Gospodarki Komunalnej - GK
5) Referat Przedsbiorczasci, Promocji i Turystyki -PR
6) Referat Spraw Spotecznych -SP
7) Urzad Stanu Cywilnego - UsC
8) Samodzielne stanowisko ds. zamawpeiblicznych -Zm
9) Samodzielne stanowisko ds. kontroli -Kn
10) Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych - Pin
11) Petnomocnik ds. profilaktyki i przeciwdziataniaaleznieniom - PU
12) Archiwum Zaktadowe -AZ
13) Pion Ochrony Informacji Niejawnych - PO”

2) w 8 14 skréla sk pkt 32 33;
3) po § 17 dodajesi8 17 a w brzmieniu:

»,17 a. Do zada Referatu Spraw Spotecznych nalsprawy dwiaty, opieki nad dziemi, pomocy
spotecznej, zgromadagublicznych, imprez masowych a w szczegédio

1) prowadzenie spraw zgzaanych z funkg organu prowadgego szkoty i przedszkola;
2) prowadzenie ewidencji niepublicznych przedszkslko6t podstawowych;
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3) prowadzenie spraw stypendiéw ipomocy dla uczni@raz programow zwranych
z wyréwnaniem szans edukacyjnych;

4) prowadzenie spraw zydanych z dofinansowaniem pracodawcom kosztow ksata
miodocianych pracownikow;

5) kontrola spetniania obowaku nauki;

6) prowadzenie spraw zydAanych zrealizagj zada gminy wynikagcych z przepiséw
dotyczcych opieki nad dztami w wieku do lat 3;

7) prowadzenie spraw zgdanych z wykonywaniem przez Burmistrza upradnsvierzchnika
stuzbowego wobec dyrektoréw placéwesnaatowych;

8) sprawowanie opieki nad Miodzews Rady Miasta
9) nadzér nad Miejskim €odkiem Pomocy Spotecznej;
10) prowadzenie spraw zyzianych z realizagjprogramow zdrowotnych

11) prowadzenie spraw zaianych z wydawaniem zezwdélena przeprowadzenie imprez
masowych

12) prowadzenie spraw zyvianych z przyjmowaniem zgtoszeo zamiarze przeprowadzenia
zgromadzenia publicznego.”;

4)w 8§ 18:
a) cz$¢ wspolna otrzymuje brzmienie:

»,18. Do zadéa Urz¢du Stanu Cywilnego nate sprawy rejestracji stanu cywilnego oraz
prowadzenie spraw z zakresu ewidencji ludnodowoddw osobistych, powszechnego olyaki
obrony i zargdzania kryzysowego a w szczegd&loid’,

b) skrela sk pkt. 24;
5) skréla sk § 22;

6) dokonuje s zmiany tréci zahcznika do Regulaminu Organizacyjnego - Organizaggavretrzna
referatéw Urzdu Miasta Siemiatycze zgodnie zganikiem do niniejszego zagdzenia.

§ 2.Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem 1 czerwca 2020 r.

Burmistrz

Piotr Siniakowicz
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Zalacznik do zargdzenia Nr 191/20
Burmistrza Miasta Siemiatycze
z dnia 29 maja 2020 .

Organizacja wewnretrzna referatéw Urzedu Miasta Siemiatycze

1) Referat Organizacyjny:
a) zasgpca kierownika referatu,
b) stanowisko ds. obstugi sekretariatu,
c) stanowisko ds. administracyjnych,
d) stanowisko ds. obstugi Rady,
e) stanowisko ds. informatyki,
f) stanowisko ds. administracyjno-informatycznych,
g) stanowisko ds. kancelarii,
h) stanowisko pomocnicze:
- sekretarka
- pomoc administracyjna,
i) stanowisko ds. obstugi:
- goniec,
- sprataczka (2 etaty).
2) Referat Finansowo — Buetowy:
a) zasgpca kierownika referatu,
b) stanowisko ds. ksgowasci budzetowej (2 etaty),
c) stanowisko ds. wymiaru podatkow (2 etaty),
d) stanowisko ds. kgijowasci podatkowej (2 etaty),
e) stanowisko ds. rozlicae
f) stanowisko ds. obstugi kasy,
g) stanowisko ds. wymiaru i kgjowasci optat.
3) Referat Infrastruktury:
a) kierownik referatu,
b) zastpca kierownika referatu,
c) stanowisko ds. infrastruktury komunalnej,
d) stanowisko ds. drogownictwa,
e) stanowisko ds. pozyskiwania funduszy i realizagjektow (2 etaty),
f) stanowisko ds. podziatu nieruchofog
g) stanowisko ds. zagospodarowania przestrzennego,
h) stanowisko pomocnicze:
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- pomoc administracyjna (2 etaty),
i) stanowisko ds. obstugi:
- konserwator
- robotnik gospodarczy (9 etatow).
4) Referat Gospodarki Komunalnej:
a) kierownik referatu,
b) stanowisko ds. ochroryodowiska i przyrody,
c) stanowisko ds. gospodarowania odpadami,
d) stanowisko ds. mienia komunalnego (2 etaty),
e) stanowisko pomaocnicze:
- pomoc administracyjna (2 etaty)
5) Referat Przedsbiorczasci, Promocji i Turystyki:
a) kierownik referatu,
b) stanowisko ds. przedgbiorczaci,
c) stanowisko ds. komunikacji spotecznej i orgagjizaozarzdowych,
d) stanowisko ds. promocji,
e) stanowisko pomaocnicze:
- pomoc administracyjna (2 etaty)
6) Referat Spraw Spotecznych:
a) kierownik referatu,
b) stanowisko ds. organizacji opieki nad dmie¢i oswiaty,
c) stanowisko ds.éwiaty i spraw spotecznych.
7) Urzad Stanu Cywilnego:
a) kierownik Urzdu Stanu Cywilnego,
b) zas¢pca kierownika Urgdu Stanu Cywilnego,
c¢) stanowisko ds. dowodow osobistych,
d) stanowisko ds. ewidencji ludie (2 etaty),
e) stanowisko ds. obroném i obrony cywilnej (2 etatu),
f) stanowisko pomocnicze:
- pomoc administracyjna (2 etaty)
8) Archiwum Zaktadowe:
a) samodzielne stanowisko ds. archiwum.
9) Pion Ochrony Informacji Niejawnych:
a) Peinomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
b) zas¢pca Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
c) kierownik kancelarii niejawnej,
d) inspektor bezpiecastwa teleinformatycznego.
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