ZARZ ADZENIE NR 162/20
BURMISTRZA MIASTA SIEMIATYCZE

z dnia 27 stycznia 2020 r.

w sprawie powotania Zespotu ds. realizacji, koordyacji i monitorowania projektu: ,Rewitalizacja
zdegradowanej cgsci miasta Siemiatycze: amfiteatru i targowiska miegkiego oraz poprawa bezpieczestwa
publicznego miasta poprzez utworzenie sieci monitargu wizyjnego"

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 i &wgtz dnia 8 marca 1990 r. o samgizie gminnym (Dz. U.
z 2019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696 i 1815)ama s¢, co nasipuje:

8 1.Powotuje s} Zespot ds. realizacji, koordynacji i monitorowapiajektu:,Rewitalizacja zdegradowanej
czesci miasta Siemiatycze: amfiteatru i targowiska miegkiego oraz poprawa bezpiec#sstwa publicznego
miasta poprzez utworzenie sieci monitoringu wizyjngo” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, Osirfastowej VIII. Infrastruktura dla ustug zyteczndgci
publicznej, Dziatania 8.5 Rewitalizacja, zwany (ldespotem w sktadzie:

1) kierownik projektu - Krzysztof Leszcagki

2) specjalista ds. technicznych — Piotr Nieigsi

3) specjalista ds. monitoringu i rozlicze Agnieszka Koc
4) specjalista ds. rozlicae- Grzegorz Twarowski

5) specjalista ds. kggjowasci — Katarzyna Walkowicz

§ 2.Zasady funkcjonowania Zespotu zawartg w Regulaminie stanowtym Zahcznik do niniejszego
Zarzdzenia.

§ 3.Zespot rozpoczyna praz dniem powotania.
8 4.Zespot powotuje gina okres trwania realizacji projektu, azaka czas zachowania jego trwéaio

§ 5.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Siemiatycze

mgr Piotr Siniakowicz
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Zalgcznik do zarzdzenia Nr 162/20
Burmistrza Miasta Siemiatycze
Z dnia 27 stycznia 2020 r.

Regulamin funkcjonowania Zespotu ds. realizacji, kordynacji i monitorowania projektu: ,Rewitalizacja

zdegradowanej cesci miasta Siemiatycze: amfiteatru i targowiska miegkiego oraz poprawa bezpieczestwa
publicznego miasta poprzez utworzenie sieci monitorgu wizyjnego”

§ 1. Powotany Zespo6t odpowiada za:

1. Catoksztalt prac zwkanych z przygotowywaniem i wdi@niem projektu "Rewitalizacja zdegradowanej
cze$ci miasta Siemiatycze: amfiteatru i targowiska skéggo oraz poprawa bezpieageva publicznego miasta
poprzez utworzenie sieci monitoringu wizyjnego"nainsowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego, poprzez zgzanie administracyjne, finansowe itechniczne quetnienie funkcji
opiniodawczo-doradczej dla Burmistrza miasta w gmzietowym zakresie. Zadania Zespotu, to w szczegdl
przygotowanie, realizacja i rozliczenie projektuwodgie z postanowieniami Umowy o dofinansowanie mA.
RPPD.08.05.00-20-0037/19-00, podpisanej w dniurli@mga 2019 r.

§ 2. Kierownik projektu odpowiada za
1) terminowy realizac§ projektu;
2) zapewnienie koordynacji pogaizy wszystkimi fazami realizacji projektu;

3) realizowanie Projektu poprzez zgizanie ikontrad w zakresie rzeczowym zgodnie Harmonogramem
rzeczowo-finansowym;

4) monitorowanie zmian w projekcie oraz kongrolrealizacji, koordynowanie czynfém zwigzanych
z wydatkowanierdrodkdéw w tym zgodnie z ustawPrawo Zaméwig Publicznych;

5) nadz6r nad wykonywaniem harmonograméw realiZ@jektu i harmonograméw rzeczowo-finansowych;
6) organizowanie systematycznych narad koordyngckjaotycacych przebiegu i realizacji Projektu;

7) nadzorowanie opracowania dokumentacji przetaegow tym opracowania OPZ oraz warunkéw wyboru
wykonawcy;

8) weryfikowanie faktur pod wzgtlem zgodnéci danych rzeczowo-finansowych oraz kongreyodndgci faktur
pod wzgédem merytorycznym;

9) nadz6r na wytonieniem inspektora(-6w) nadzowestorskiego;
10) nadzér nad odbiorem prac wykonanych przez wgkae(-Ow);

11) zapewnienie warunkoéw i nadzor nad przechowyarandokumentéw zwrzanych z realizagj projektu tj.
wniosku aplikacyjnego wraz z zaknikami, umowy o dofinansowanie Projektu, spraveouzd,
harmonogramow, wnioskéw o ptatito korespondencji zwizanej z projektem i innych;

12) podziat zadamiedzy cztonkami zespotu.
8§ 3. Specjalista ds. technicznych odpowiada za:
1) biezaca wspotprae z inspektorem(ami) nadzoru i wykonay@mi);

2) przygotowanie i przeprowadzenie pstwania dotycgcego wytonienia wykonawcy(-6w) robét budowlanych
oraz inspektora(-6w) nadzoru inwestorskiego;

3) zgtaszanie Kierownikowi projektu ewentualnycbldemow z realizagjinwestycji;

4) przygotowanie dokumentacji potrzebnej do wytaiddénspektora nadzoru inwestorskiego;
5) akceptagj realizacji prac wykonanych przez wykonawcy(-6w);

6) udziat w odbiorach keowych w ramach realizacji projektu;

7) kontrok prawidtowdaci wykonania zakresu inwestycji zgodnie z projektaudowlanym;
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8) _zg’:aszan_?e Kierownikowi projektu stwierdzonycieprawidtowdaci lub watpliwosci zwigzanych z realizagj
inwestycji;

9) udziat w naradach koordynacyjnych.
8§ 4. Specjalista ds. monitoringu i rozliczé odpowiada za:

1) sporadzanie sprawozdiaz rzeczowej realizacji Projektu;

2) opracowanie dokumentacji przetargowej, w tymygatowanie OPZ oraz warunkéw wyboru wykonawcy(-
ow);

3) zgtaszanie Kierownikowi projektu ewentualnycbldemow z realizagjinwestycji;

4) wspotprag¢ z Kierownikiem projektu w zakresie prawidtowej lizacji i rozliczenia projektu;

5) kontakt z Instytug] Zarzmdzapca w tym informowanie o zmianach w odniesieniu doozet wniosku
o dofinansowanie Ilub zagreniach dla realizacji Projektu w sposéb, jaki ustal w umowie
o dofinansowanie;

6) udziat w odbiorach keowych w ramach realizacji projektu;
7) sporadzanie wnioskdéw sprawozdawczych i o ptathoraz ich przekazywanie do Instytuciji Zagzapcej;
8) gromadzenie i przechowywanie dokumentéw dotjgRto;
9) dziatania informacyjne i promocyjne podejmowanekresie realizacji projektu;
10) weryfikowanie pod wzgtem finansowym przygotowanych wnioskow o ptatno
11) udziat w naradach koordynacyjnych.
§ 5. Specjalista ds. rozlicag odpowiada za:
1) wykonanie bugketu Projektu;
2) wspotprag z Kierownikiem projektu w zakresie prawidtowej lieacji i rozliczenia projektu;

3) kontakt z Instytugj Zarzdzapca wtym informowanie o zmianach w odniesieniu doozet wniosku
o dofinansowanie lub zagreniach dla realizacji Projektu w sposob, jaki ustal w umowie
o dofinansowanie;

3) kontrok dowodéw ksigowych pod wzgldem poprawnéci ich wystawienia zgodnie z umaw
4) gromadzenie i przechowywanie dokumentow dotjeRtuo;
5) opisywanie dowodow ksjowych, kontro} poprawndci ich wystawienia poddtem zgodnéci z umowy;

5) terminowe i kompletne przekazywanie dokument&wdowych wraz z zatznikami do Referatu Finansowo-
Budzetowego — zgodnie z prayj polityka rachunkowéci jednostki;

6) wspotpraca z zespotem przy dziataniach inforrg@h i promocyjnych podejmowanych w okresie restjz
projektu;

7) przygotowanie wnioskow o platén
8) udziat w naradach koordynacyjnych.
§ 6. Specjalista ds. kggowasci odpowiada za:
1) wspétprae z Kierownikiem projektu w zakresie prawidtowej lizaciji i rozliczenia projektu;
2) przygotowanie planu finansowego klilm Miasta w zakresie dochodéw i wydatkow w ramaeRtu;

3) wnioskowanie o wprowadzenie zmian w planie dddw iwydatkow budetu Miasta zwjzanych
z uzyskaniendrodkow europejskich i dotacji z bzetu paistwa w ramach Projektu;

4) kontrok zgodndci operacji finansowych z planem finansowym i dogweanie niezbdnych korekt planu
finansowego;

5) sktadanie wyjgnien, uzupetnianie dokumentéw i przekazywanie informacj w zakresie
dokonywanych w ramach Projektu operacji finansowyeh kade zadanie instytucji Zargdzapcej, a take
w toku prowadzonych kontroli Projektu;
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6) nadzo6r nad przeptywami finansowymi w ramach &4ij w celu zapewnieniégrodkéw na jego terminogv
realizacg;

7) stworzenie planu kont na potrzeby Projektu;

8) prowadzenie prawidiowego zaangaania wydatkéw w ramach Projektu;

9) przygotowanie i realizagiszelkich ptatnéci-przelewéw bankowych w ramach Projektu;

10) prowadzenie kontroli pod wzglem formalno-rachunkowym dokumentow;

11) prowadzenie ksgowar dowoddw ksigowych;

12) przygotowanie dokumentéw kgbwych niezbdnych do rozliczé wydatkéw w ramach Projektu;

13) opisywanie dowodéw ksiowych zgodnie z wymaganiami Projektu i politytachunkowéci obowizujaca
u Beneficjenta;

14) prowadzenie odbnej ewidencji ksigowej kosztéw, wydatkdéw i dochoddéw, zgodnie z okyawjacymi
przepisami, umdiwiajacej identyfikacg wszystkich transakcji oraz poszczegdlnych operaginkowych
zwigzanych z Projektem;

15) sporzdzanie sprawozdaz finansowych;

16) przygotowywanie wydrukéw z informatycznej ewidpg ksiegowej oraz z bankowai elektronicznej,
stanowicych zajczniki do sktadanych wnioskow o ptatigo

17) przechowywanie i archiwizacja wszelkich dowodd&iggowych zrealizowanych w ramach projektu w formie
papierowej;

Burmistrz Miasta Siemiatycze

mgr Piotr Siniakowicz
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