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F8.1720.1.2019 Siemiatycze, l8 puildziemika2}l9 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NA SWIADCZENIE
USLUGI AUDYTU WEWN4TRZNEGO

Szacunkowa wartoSi zam6wienia ponizej r6wnowartoSci 30 000 euro. Na podstawie art. 4 pkt
8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam6wieri publicznych (Dz. lJ. z 2019 r. poz.
1843, z p62n. zm.) Zamawiaj4cy przeprowadza postqpowanie w formie zapylxia ofertowego
i zaprasza do skladania ofert na Swiadczenie uslug audyu wewngtrznego.

1. DANE ZAMAWIAJ,{CEGO:
Miasto Siemiatycze
ul. Palacowa 2
17-300 Siemiatycze
http ://bip. um. siemiatycze. wrotapodl asia.pl
http ://www. siemiatycze. eu/pl/
e-mail: urzad@ siemiatycze. eu
tel. (85) 6s6 s8 00
fax. (85) 656 58 03

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMoWIENIA:

Przedmiotem zam6wienia jest Swiadczenie uslug audyu wewngtrznego w okresie od I
stycznia 2020 r. do 3l grudnia 2020 r. Audyt wewngtrzny, jako dzialalnoSi niezaleana i
obiektywna, kt6rej celem jest wspieranie Burmistrza Miasta Siemiatycze w realizacji cel6w i
zadafi gminy przez systematycznq oceng kontroli zarz4dczej oraz czynnoSci doradcze,
powinien by6 prowadzony przez uslugodawcg zgodnie zprzepisami ustawy z dnia27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z pofln. zm.) oraz przepisami
wydanymi na jej podstawie.
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Usluga swoim zakresem obejmuje:
l) ocena zidentyfikowanych obszar6w potencjalnego ryzyka i dokonanie ich analizy;
2) opracowanie rocznego planu audytu wewngtrznego na rok 2020, o kt6rym mowa w

art.283 Ustawy o finansach publicznych, w oparciu o analizg ryzyka;
3) przeprowadzetie co najmniej dw6ch zadafi audytowych zgodnie z planem audytu na

2020 r.;
4) podejmowanie czynno5ci doradczych, w tym skladanie wniosk6w maj4cych na celu

usprawnienie funkcjonowania obszar6w podlegaj4cych audyowi;
5) terminowe sporzqdzenie rzetelnej dokumentacji z prowadzonych audyt6w;
6) przygotowanie sprawozdania z wykonania audyu za 2020 r., w terminie do 31

stycznia 2021 r.;
7) prowadzenie akt stalych ibiei4cych audytu.

3. WARUNKI UDZtAt U W POSTIPOWANIU:
O udzielenie zam6wienia mog4 ubiegai sig wykonawcy:

1) posiadaj4cy uprawnienia audytora wewngtrznego, o kt6rych mowa w art. 286 ustawy
o finansach publicznych (w przypadku os6b fizycznych lub os6b fizycznych
prowadz4cych dzialalno66 gospodarczq) lub zatrudniaj4ce do przeprowadzenia audytu
wewngtrznego w jednostce osoby spelniaj4ce warunki okre$lone w art. 286 ustawy o
fi nansach publi cznych (doty czy innych podmiot6w) ;

2) posiadaj4cy doSwiadczenie w realizacji uslugi audytowej Zamawiajqcy luzna za
spelniony warunek do6wiadczenia, jeileli Wykonawca uslugi wskaze, 2e w ci4gu
ostatnich dw6ch latach poprzedzaj4cych datg zloZenia oferty wykonal co najmniej
cztery zadania audytowe w jednostkach zobowiqzanych do przeprowadzenia audytu
wewngtrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych (referencje,
rekomendacje).

3) Wykonawca nie moZe byd powi4zany osobowo lub kapitalowo zZamawiaj4cym.

DOSWIADCZENIA I OSwIADCZENIA wYMAGANE OD WYKONAWCY:
Formularz ofertowy wedlug wzoru stanowi4cego zal1cznik do zapytania;
OSwiadczenia o spelnieniu warunk6w, o kt6rych mowa w art. 286 ust. I pkt I -3
ustawy o finansach publicznych
Kopie po3wiadczone za zgodnoSd z oryginalem potwierdzajqcych wyksztalcenie oraz
kwalifikacje do przeprowadzenia audyu wewngtrznego;
Informacje o wykonanych audytach wewngtrznych w jednostkach zobowi4zanych do
przeprowadzenia audytu wewngtrznego w ci4gu dw6ch lat poprzedzaj4cych datg
zlohenia oferty.
Zgodg os6b frzycznych na przetwarzanie danych osobowych.

4.
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2)
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5. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMoWIENIA:

Termin wykonania zam6wienia: od I stycznia 2020 r. do 31 grudnia2020 r.

6. KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJ^{CEGO:

Cena: waga kryterium 100%.

7. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY W SKT,ADANEJ OF'ERCIE
CENOWEJ:

l) Cena wskazana w ofercie musi byd podana w PLN cyfrowo i slownie, w wysokoSci
brutto (z wyodrgbnieniem naleZnego podatku VAT -jeSli wystgpuje);

2) Podana cena bgdzie cen4ryczahowq;
3) Cena za wykonanie przedmiotu zam6wienia mo2e by6 tylko jedna (nie dopuszcza sig

wariantowoSci cen);
4) Cena za wykonanie uslugi obejmowa6 bgdzie wszystkie koszty zwi1zane z jej

realizacjq, a w szczeg6lnoSci nale2no56 za uslugg l4cznie z kosztami dojazd6w,
delegacj i, koszt6w tbezpieczenia, itp.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWAIIIA OFERTY:
Oferent powinien przygotowad ofertg na formularzu ofertowym, stanowi4cym
zal4cznikNr I do niniejszego zapytania;
Oferta powinna:

zawiera(, imig i nazwisko/nazwa wykonawcy
zawiera( adres lub siedzibg oferenta, numer telefony, e-mail, numer NIP
zawierad ceng

byi podpis ar:a przez osobg uprawnionq
Do oferty nale2y dol4czyt, m.in.:

Pelnomocnictwo do reprezentowania, okreSlaj4ce zakres umocowania jeSli
dotyczy

9. SPOSoB I TERMIN T,LO?.E,NTA OFERTY:

Termin zlohenia ofert: 7 listopada 2019 r.
Oferta powinna byi przeslana za poSrednictwem: poczty elektronicznej na adres
skarbnik@siemiatvcze.eu , lub poczty, lub kuriera, lub dostarczona osobiScie na
adres: Urz4d Miasta Siemiatycze, ul. Palacowa2,l7 - 300 Siemiatycze;
Dokumenty skladane e-mailem musz4 by6 podpisane przez upowaznione osoby i
zeskanowane;
Oferent mohe przed uptywem terminu skladania ofert zmienii lub wycofai swojq
ofertg;

3)

8.
l)

2)

3)

4)

l)
2)
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Oferta otrzymana przez Zamawiaj1cego po terminie nie bgdzie rozpatrywana.
Otwarcie ofert nast4pi w dniu 8 listopada 2019 r.

10. INFOR]VIACJE DODATKOWE :

l) Informacjg o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiaj4cy zamieSci na stronie
internetowej pod adresern:
http://bip.um.siemiatycze.wrotapodlasia.pl/zamowienia publiczne/lnne_zamowienia/

2) Przewiduje sig jednorazow4 platnoSd po zakofrczeniu zadania, w terminie 30 dni od
wptywu do Zamawraj4cego prawidlowo wystawionej faktury;

3) Zamawiaj4cy zastrzega uniewaZnienie postgpowania na kaZdym jego etapie do
momentu podpisania umowy bez wskazyw ania przyczyny.

11. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
20161679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwi4zkru z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95l46lWE (og6lne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Un. UE L
ll9 z 04.05.2016,s1r.1), informujg, 2e;

l) administratorem Paristwa danych osobowych jest Burmistrz Miasta Siemiatycze z
siedzibq w Siemiatyczach, ul. Palacowa 2;
2) dane kontaktowe do inspektora ochrony danych: adres e-mail iod@siemiatycze.eu, tel. 85

6565813, Urz4d Miasta Siemiatycze, ul. Palacowa2;
3) Panstwa dane osobowe przetwarzane bgd4 w celu realizacji ustawowych zadan przez
Miasto Siemiatycze - na podstawie art. 6 ust. I lit. c og6lnego rczporzqdzenia o ochronie
danych osobowych, w celu zwi4zanym z postgpowaniem o udzielenie powy2szego
zam6wienia publicznego.
4) odbiorcami Paristwa danych osobowych bgd4 wylqcznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepis6w prawa;
5) Paristwa dane osobowe nie bEdq przekazywane do paristw trzecicUorganizacji
migdzynarodowych;
6) Panstwa dane osobowe bgd4 przechowywane przez okres zgodny z przepisami prawa
(Rozporz4dzenie Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 20ll r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania archiw6w zakladowych (Dz. U. Nr 14,poz.67 ze zm.));
7) posiadaj4 Paristwo prawo dostgpu do treSci swoich danych oraz prawo ich sprostowania;
8) maj4 Paristwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
gdy uznaj4, i2 przetwarzanie danych osobowych Pafstwa dotycz4cych narusza przepisy
og6lnego rozporz1dzenia o ochronie danych osobowych;
9) podanie przez Paristwa danych osobowych bezpoSrednio Paristwa dotyczqcych jest
niezbEdne do realizacji, zwi1zanp z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zam6wienia
publicznego, konsekwencje z niepodania okre5lonych danych wynikaj4 z ustawy pzp;

5)
6)
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10) Paflstwa dane nie bgd4 przekazywane w spos6b zattomatyzowany.

Zal4czniki:
l) Formularz ofertowy

BURMI

mgr Piotr iakowicz
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