ZARZ ADZENIE NR 126/19
BURMISTRZA MIASTA SIEMIATYCZE

z dnia 07 padziernika 2019 r.

w sprawie powotania Zespotu ds. realizacji, koordyacji i monitorowania projektu: ,Kompleksowa
modernizacja energetyczna obiektu edukacyjnego przyl. Swietojanskiej 25 w Siemiatyczach"

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 i Awgtz dnia 8 marca 1990 r. o sammlze gminnym (Dz. U.
Zz 2019 r. poz. 506 i 1696) zadza s¢, co naspuje:

8 1.Powotuje st Zespot ds. realizacji, koordynacji i monitorowapigjektu: ,Kompleksowa modernizacja
energetyczna obiektu edukacyjnego przy ulSwietojanskiej 25 w Siemiatyczach” w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego ma 2014-2020, Osi Priorytetowej, V. Gospodarka
Niskoemisyjna, Dziatanie 5.3 Efektywdto energetyczna w sektorze mieszkaniowym i budynaghieazndgci
publicznej, Poddziatanie 5.3.1 Efektyw#do energetyczna w budynkach publicznych wtym budotwo
komunalne, zwany dalej Zespotem w skiadzie:

1) kierownik projektu - Krzysztof Leszcagki

2) specjalista ds. technicznych — Agnieszka Koc
3) specjalista ds. robdt budowlanych — Piotr Niébi
4) specjalista ds. rozlicae- Grzegorz Twarowski

5) ksiegowy projektu — Joanna Charyton

§ 2.Zasady funkcjonowania Zespotu zawartg w Regulaminie stanowtym Zahcznik do niniejszego
Zarzdzenia.

§ 3.Zespot rozpoczyna praz dniem powotania.
8 4.Zespot powotuje gina okres trwania realizacji projektu, azaka czas zachowania jego trwéaio

§ 5.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Siemiatycze

mgr Piotr Siniakowicz
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Zalgcznik do zarzdzenia Nr 126/19
Burmistrza Miasta Siemiatycze
Z dnia 07 padziernika 2019 r.

Regulamin funkcjonowania Zespotu ds. realizacji, kordynacji i monitorowania projektu: ,Kompleksowa
modernizacja energetyczna obiektu edukacyjnego przyl. Swietojanskiej 25 w Siemiatyczach"

§ 1. Powotany Zespo6t odpowiada za:

1. Caloksztalt prac zwranych z przygotowywaniem iwdniem projektu "Kompleksowa modernizacja
energetyczna obiektu edukacyjnego przySwictojanskiej 25 w Siemiatyczach”, finansowanego z Regioegd
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego,zeaprarzdzanie administracyjne, finansowe i techniczne
oraz petnienie funkcji opiniodawczo-doradczej dlaBistrza miasta w przedmiotowym zakresie.

2. Przygotowanie, realizacja i rozliczenie projekigodnie z postanowieniami Umowy o dofinansowanie n
UDA-RPPD.05.03.01-20-0211/18-00, podpisanej w @3wvrzenia 2019 r.

§ 2. Kierownik projektu odpowiada za
1) terminowy realizac{ projektu;
2) zapewnienie koordynacji poegizy wszystkimi fazami realizacji projektu;

3) realizowanie Projektu poprzez zgizanie ikontrai w zakresie rzeczowym zgodnie Harmonogramem
rzeczowo-finansowym;

4) monitorowanie zmian w projekcie oraz kongrolrealizacji, koordynowanie czyngm zwigzanych
z wydatkowanierdrodkdéw w tym zgodnie z ustawPrawo Zaméwig Publicznych;

5) nadzér nad wykonywaniem harmonograméw realiz@jektu i harmonograméw rzeczowo-finansowych;
6) organizowanie systematycznych narad koordyngcjdotycacych przebiegu i realizacji Projektu;

7) nadzorowanie opracowania dokumentacji przetaegow tym opracowania OPZ oraz warunkéw wyboru
wykonawcy;

8) weryfikowanie faktur pod wzgtlem zgodnéci danych rzeczowo-finansowych oraz kongregodndgci faktur
pod wzgkdem merytorycznym;

9) nadz6r na wytonieniem inspektora(-6w) nadzoweistorskiego;
10) nadz6r nad odbiorem prac wykonanych przez watkae(-6w);

11) zapewnienie warunkéw inadzér nad przechowyarandokumentoéw zwizanych z realizagj projektu tj.
wniosku aplikacyjnego wraz z azaknikami, umowy o dofinansowanie Projektu, spraveoid,
harmonograméw, wnioskow o ptatitp korespondencji zwizanej z projektem i innych;

12) podziat zadamiedzy cztonkami zespotu.
§ 3. Specjalista ds. technicznych odpowiada za:
1) sporadzanie sprawozaiaz rzeczowej realizacji Projektu;

2) przygotowanie i przeprowadzenie gpstwania dotycgzcego wytonienia wykonawcy(-6w) robot budowlanych
oraz inspektora(-6w) nadzoru inwestorskiego;

3) zgtaszanie Kierownikowi projektu ewentualnycbldemow z realizagjinwestycji;

4) kontakt z Instytugj Zarzdzapca w tym informowanie o zmianach w odniesieniu doozei wniosku
o dofinansowanie Ilub zagreniach dla realizacji Projektu w sposéb, jaki wstal w umowie
o dofinansowanie;

5) udziat w odbiorach kiwowych w ramach realizacji projektu;
6) sporadzanie wnioskéw sprawozdawczych i o ptdthoraz ich przekazywanie do Instytucji Zgazajcej;

9) gromadzenie i przechowywanie dokumentow dotjeRto;
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10) dziatania informacyjne i promocyjne podejmowanekresie realizacji projektu;

11) udziat w naradach Kierownika projektu.
8§ 4. Specjalista ds. budowlanych odpowiada za:

1) biezaca wspotprae z inspektorem(ami) nadzoru i wykonayg@mi);

2) pp;acowanie dokumentacji przetargowej, w tymygatowanie OPZ oraz warunkéw wyboru wykonawcy(-
ow);

3) przygotowanie dokumentacji potrzebnej do wytaragnspektora nadzoru inwestorskiego;

4) akceptagj realizacji prac wykonanych przez wykona+ow);

5) udziat w odbiorach kiwowych w ramach realizacji projektu;

6) kontrok prawidtowdci wykonania zakresu inwestycji zgodnie z projektamdowlanym;

7) zgtaszanie Kierownikowi projektu stwierdzonyckeprawidtowdci lub watpliwosci zwigzanych z realizagj
inwestycji;

8) udziat w naradach Kierownika projektu.
§ 5. Specjalista ds. rozlicae odpowiada za:
1) wykonanie bugetu Projektu;
2) wspotprae z Kierownikiem projektu w zakresie prawidtowej lieacji i rozliczenia projektu;
3) kontrok dowodéw ksigowych pod wzgidem poprawngi ich wystawienia zgodnie z umaw
4) opisywanie dowodow ksjjowych, kontra poprawngci ich wystawienia podgtem zgodnéci z umova;

5) terminowe i kompletne przekazywanie dokument&wdowych wraz z zatznikami do Referatu Finansowo-
Budzetowego — zgodnie z przyj polityka rachunkowsci jednostki;

6) wsparcie specjalisty ds. technicznych przy dzigch informacyjnych i promocyjnych podejmowanych
w okresie realizacji projektu;

8) weryfikowanie pod wzghlem finansowym przygotowanych wnioskéw o ptdtno
9) udziat w naradach Kierownika projektu.
§ 6. Ksiegowy projektu odpowiada za:
1) wspotprae z Kierownikiem projektu w zakresie prawidtowej ligacji i rozliczenia projektu;
2) przygotowanie planu finansowego klilm Miasta w zakresie dochodéw i wydatkow w ramaaeRtu;

3) wnioskowanie o wprowadzenie zmian w planie dodwo iwydatkbw budetu Miasta zwjzanych
z uzyskaniendrodkdw europejskich i dotacji z bzetu paistwa w ramach Projektu;

4) kontrok zgodndci operacji finansowych z planem finansowym i dojwanie niezbdnych korekt planu
finansowego;

5) sktadanie wyjgnien, uzupetnianie dokumentéw i przekazywanie informacj w zakresie
dokonywanych w ramach Projektu operacji finansowyehkade zadanie instytucji Zaramzapcej, a take
w toku prowadzonych kontroli Projektu;

7) nadz6r nad przeptywami finansowymi w ramach &lij w celu zapewnienigrodkéw na jego terminosv
realizacg;

8) stworzenie planu kont na potrzeby Projektu;

9) prowadzenie prawidtowego zaangaania wydatkow w ramach Projektu;

10) przygotowanie i realizagjvszelkich ptatnéci-przelewow bankowych w ramach Projektu;
11) prowadzenie kontroli pod wzglem formalno-rachunkowym dokumentow;

12) prowadzenie ksjjowar dowoddw ksigowych;

13) przygotowanie dokumentéw kgbwych niezbdnych do rozliczé wydatkéw w ramach Projektu;
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14) opisywanie dowodéw kgiowych zgodnie z wymaganiami Projektu i polgytachunkowéci obowizujaca
u Beneficjenta;

15) prowadzenie odbnej ewidencji ksigowej kosztow, wydatkéw i dochodow, zgodnie z ok@wjacymi
przepisami, umdiwiajacej identyfikacg wszystkich transakcji oraz poszczegdlnych operaginkowych
zwigzanych z Projektem;

16) sporzdzanie sprawozdaz finansowych;

17) przygotowywanie wydrukow z informatycznej ewidg ksiegowej oraz z bankowéoi elektronicznej,
stanowjcych zagczniki do sktadanych wnioskow o ptatido

18) przechowywanie i archiwizacja wszelkich dowodd&iggowych zrealizowanych w ramach projektu w formie
papierowej;

19) udziat w naradach Kierownika projektu.

Burmistrz Miasta Siemiatycze

mgr Piotr Siniakowicz
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