ZARZADZENIE NR 380/18
BURMISTRZA MIASTA SIEMIATYCZE

z dnia 5 marca 2018 r.

w sprawie powolania Zespohu ds. realizacji, koordynacji i monitorowania projektu: '"Sloneczne dachy
Miasta Siemiatycze"

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
72017 r. poz. 187512232 oraz z 2018 r. poz. 130) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Powotuje si¢ Zespot ds. realizacji, koordynacji i monitorowania projektu: ,,Stoneczne dachy Miasta
Siemiatycze” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, Osi
Priorytetowej, VIII. Infrastruktura dla ustug uzytecznosci publicznej, Dziatanie 8.6 Inwestycje na rzecz rozwoju
lokalnego, zwany dalej Zespolem w sktadzie:

1) Kierownik projektu - Krzysztof Leszczynski

2) Specjalista ds. aspektéw finansowych - Joanna Charyton

3) Specjalista ds. aspektéw merytorycznych, promocji, rozliczania - Agnieszka Koc
4) Specjalista ds. technicznych i monitoringu - Piotr Nielipinski

§ 2. Zasady funkcjonowania Zespotu zawarte sa w Regulaminie stanowigcym Zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 3. Zespot rozpoczyna pracg z dniem powolania.
§ 4. Zespot powoluje si¢ na okres trwania realizacji projektu, a takze na czas zachowania jego trwatosci.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zakacznik do Zarzadzenia Nr 380/18
Burmistrza Miasta Siemiatycze
z dnia 05 marca 2018 r.

Regulamin Zespolu ds. realizacji, koordynacji i monitorowania projektu: "Sloneczne dachy Miasta
Siemiatycze"

Regulamin funkcjonowania Zespolu

§ 1. Przedmiotem dziatan Zespotu jest caloksztalt prac zwigzanych zprzygotowywaniem i wdrazaniem
projektu "Stoneczne dachy Miasta Siemiatycze", finansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego, poprzez zarzadzanie administracyjne, finansowe i techniczne oraz petnienie funkcji
opiniodawczo-doradczej dla Burmistrza miasta w przedmiotowym zakresie. Zadania Zespotu, to w szczegolnosci
przygotowanie, realizacja i rozliczenie projektu zgodnie Z postanowieniami Umowy
o dofinansowanie nr UDA-RPPD.08.06.00-20-0069/17-00, podpisanej w dniu 26 stycznia 2018 r.

§ 2. Kierownik projektu odpowiada za:
1) terminowg realizacj¢ projektu;
2) zapewnienie koordynacji pomiedzy wszystkimi fazami realizacji projektu;

3) realizowanie Projektu poprzez zarzadzanie ikontrolg w zakresie rzeczowym zgodnie Harmonogramem
rzeczowo-finansowym,;

4) monitorowanie zmian w projekcie oraz kontrole realizacji, koordynowanie czynno$ci zwigzanych
z wydatkowaniem $rodkéw w tym zgodnie z ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych;

5) nadz6r nad wykonywaniem harmonogramow realizacji Projektu i harmonogramow rzeczowo-finansowych;
6) organizowanie systematycznych narad koordynacyjnych dotyczacych przebiegu i realizacji Projektu;

7) nadzorowanie opracowania dokumentacji przetargowej, w tym opracowania OPZ oraz warunkow wyboru
wykonawcy;

8) weryfikowanie faktur pod wzgledem zgodnosci danych rzeczowo-finansowych oraz kontrola zgodnosci faktur
pod wzglgdem merytorycznym;

9) nadzor na wytonieniem inspektora nadzoru inwestorskiego;
10) nadzoér nad odbiorem prac wykonanych przez wykonawcow;

11) zapewnienie warunkéw inadzér nad przechowywaniem dokumentdéw zwigzanych z realizacja projektu tj.
wniosku aplikacyjnego wraz z zalacznikami, umowy o dofinansowanie Projektu, sprawozdania,
harmonogramow, wnioskow o ptatnosé, korespondencji zwigzanej z projektem i innych.

§ 3. Specjalista ds. aspektéw finansowych odpowiada za:
1) wspotprace z Kierownikiem projektu w zakresie prawidlowej realizacji 1 rozliczenia projektu;
2) przygotowanie planu finansowego Urzedu Miasta w zakresie dochodoéw i wydatkow w ramach Projektu;

3) wnioskowanie o wprowadzenie zmian w planie dochodéw 1iwydatkow budzetu Miasta zwigzanych
z uzyskaniem srodkow europejskich i dotacji z budzetu panstwa w ramach Projektu;

4) kontrole zgodno$ci operacji finansowych z planem finansowym i dokonywanie niezbgdnych korekt planu
finansowego;

5) skladanie wyjasnien, uzupetnianie dokumentéw i przekazywanie informacji w zakresie dokonywanych
w ramach Projektu operacji finansowych na kazde zadanie instytucji Zarzadzajacej, atakze w toku
prowadzonych kontroli Projektu;

6) weryfikowanie pod wzgledem finansowym przygotowanych przez pozostatych cztonkéw zespolu wnioskow
o platnos¢;
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7) nadzor nad przeptywami finansowymi w ramach Projektu w celu zapewnienia srodkéw na jego terminowg
realizacje;

8) stworzenie planu kont na potrzeby Projektu;

9) prowadzenie prawidlowego zaangazowania wydatkow w ramach Projektu;

10) przygotowanie i realizacj¢ wszelkich ptatnosci-przelewow bankowych w ramach Projektu;

11) prowadzenie kontroli pod wzgledem formalno-rachunkowym dokumentéw;

12) prowadzenie ksiggowan dowodow ksiggowych;

13) przygotowanie dokumentdéw ksiegowych niezbgdnych do rozliczen wydatkéw w ramach Projektu;

14) opisywanie dowodow ksiegowych zgodnie z wymaganiami Projektu 1 politykg rachunkowos$ci obowiazujaca
u Beneficjenta;

15) prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej kosztow, wydatkéow i dochodéw, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami, umozliwiajacej identyfikacje wszystkich transakcji oraz poszczegélnych operacji bankowych
zwigzanych z Projektem;

16) sporzadzanie sprawozdan z finansowych;

17) przygotowywanie wydrukéw z informatycznej ewidencji ksiggowej oraz z bankowosci elektroniczne;j,
stanowigcych zalaczniki do sktadanych wnioskdéw o ptatnos¢;

18) przechowywanie i archiwizacja wszelkich dowodow ksiegowych zrealizowanych w ramach projektu
w formie papierowej;

19) udziat w naradach Kierownika projektu.
§ 4. Specjalista ds. aspektéw merytorycznych, promocji, rozliczania odpowiada za:
1) nadzér nad wykonaniem budzetu Projektu;
2) wspolprace z uczestnikami projektu;
3) realizowanie podpisywania uméw z uczestnikami projektu;
4) sporzadzanie sprawozdan z rzeczowej realizacji Projektu;
5) opracowania dokumentacji przetargowej, w tym opracowania OPZ oraz warunkéw wyboru wykonawcy;
6) przygotowanie i przeprowadzenie postepowania dotyczacego wytonienia inspektora nadzoru inwestorskiego;
7) zgtaszanie Kierownikowi projektu ewentualnych problemow z realizacja inwestycji;

8) kontakt z Instytucja Zarzadzajaca w tym informowanie o zmianach w odniesieniu do zalozen wniosku
o dofinansowanie lub zagrozeniach dla realizacji Projektu w sposdb, jaki ustalono wumowie
o dofinansowanie;

9) sporzadzanie wnioskow o ptatnos¢ oraz ich przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej;
10) opisywanie dowodow ksiegowych, kontrola poprawnosci ich wystawienia pod katem zgodnoS$ci z umows;

11) terminowe i kompletne dostarczanie dokumentow ksiegowych wraz z zatacznikami do Referatu Finasowo-
Budzetowego — zgodnie z przyjeta polityka rachunkowosci jednostki;

12) udzial w procesie monitorowania wskaznikow projektu;
16) gromadzenie i przechowywanie dokumentéw dot. Projektu;
17) udziat w naradach Kierownika projektu.
§ 5. Specjalista ds. aspektow technicznych i monitoringu odpowiada za:
1) biezaca wspotpraca z Inspektorem Nadzoru i wykonawcami;
2) opracowania dokumentacji przetargowej, w tym opracowania OPZ oraz warunkow wyboru wykonawcy;
3) przygotowanie dokumentacji potrzebnej do wylonienia inspektora nadzoru inwestorskiego;

4) nadzor nad postgpem prac wykonawcy(-ow);
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5) akceptacje realizacji prac, dostaw urzadzen i materiatéw wykonanych przez wykonawcow;

6) udziat w odbiorach i rozruchach technicznych urzadzen instalowanych w ramach realizacji projektu;

7) nadzoér nad prawidtowoscig eksploatacji urzadzen w celu osiggnigcia wskaznikdw wyznaczonych w projekcie;
8) cykliczng inwentaryzacj¢ majatku wytworzonego w ramach projektu;

9) zglaszanie Kierownikowi projektu ewentualnych probleméw z realizacja inwestycji;

10) monitorowanie wskaznikow projektu;

11) sporzadzanie sprawozdan z realizacji projektu;

12) udzial w naradach kierownika projektu;

13) przyjmowanie zgloszen reklamacyjnych w okresie realizacji oraz w okresie trwatosci projektu;

14) komunikacj¢ z gwarantem;

15) udzial w naradach Kierownika projektu.
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