ZARZADZENIE NR 338/17
BURMISTRZA MIASTA SIEMIATYCZE

z dnia 4 grudnia 2017 r.

zmieniajace Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Siemiatycze

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2017 r. poz. 1875)
zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Siemiatycze ustalonym Zarzadzeniem Nr 161/16
Burmistrza Miasta Siemiatycze z dnia 15 czerwca 2016 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Siemiatycze zmienionym Zarzadzeniem Nr 200/16 z dnia 25 pazdziernika 2016 r., Nr 206/16 z dnia 4 listopada
2016 r., Nr 213/16 z dnia 24 listopada 2016 r., Nr 238/17 z dnia 3 lutego 2017 r., Nr 260/17 z dnia 30 maja 2017 r.
i Nr 313/17 z dnia 1 wrzesnia 2017 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 16 po punkcie 24 dodaje si¢ pkt 25 w brzmieniu:
,25) przygotowywanie i przeprowadzanie procedury zamoéwien publicznych w zakresie zadan

realizowanych przez referat w tym wypetnianie formularza ogtoszenia zaméwienia i przekazywanie do
zamieszczania w BZP”;

2) § 20 otrzymuje brzmienie:

»$ 20. 1. Do zadan samodzielnego stanowiska ds. zamowien publicznych nalezy przygotowywanie
i przeprowadzanie procedury udzielania zamoéwien publicznych z wylaczeniem zamoéwien, ktorych
udzielanie zostato przekazane innym referatom lub samodzielnym stanowiskom.

2. Do zadan samodzielnego stanowiska ds. zamowien publicznych nalezy takze zamieszczanie ogloszen
oraz rocznych sprawozdan o udzielonych zaméwieniach w Biuletynie Zamowien Publicznych.”;

3) § 25 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,»2. Funkcje Pelnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych petni Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.”;

4) w zataczniku do Regulaminu Organizacyjnego w pkt. 3 Referat Infrastruktury lit. d stanowisko ds.
pozyskiwania funduszy i realizacji projektow zwigksza sig liczbe etatow do dwoch.

§ 2. Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Siemiatycze - Organizacja wewnetrzna
referatow Urzedu Miasta Siemiatycze otrzymuje brzmienie zgodnie z zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

Piotr Siniakowicz
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Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 338/17
Burmistrza Miasta Siemiatycze
Z dnia 4 grudnia 2017 r.

Organizacja wewnetrzna referatéw Urzedu Miasta Siemiatycze

1) Referat Organizacyjny:
a) zastepca kierownika referatu,
b) stanowisko ds. obstugi sekretariatu,
c) stanowisko ds. administracyjnych,
d) stanowisko ds. obstugi Rady,
e) stanowisko ds. informatyki,
f) stanowisko ds. administracyjno-informatycznych,
g) stanowisko ds. kancelarii,
h) stanowisko pomocnicze:
- pomoc administracyjna,
i) stanowisko ds. obstugi:
- goniec,
- sprzataczka (2 etaty).
2) Referat Finansowo — Budzetowy:
a) zastepca kierownika referatu,
b) stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej ( 2 etaty),
c) stanowisko ds. wymiaru podatkow (2 etaty),
d) stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej ( 2 etaty),
e) stanowisko ds. rozliczen,
f) stanowisko ds. obstugi kasy,
g) stanowisko ds. wymiaru i ksiggowosci optat.
3) Referat Infrastruktury:
a) kierownik referatu,
b) stanowisko ds. infrastruktury komunalnej,
¢) stanowisko ds. drogownictwa,
d) stanowisko ds. pozyskiwania funduszy i realizacji projektow (2 etaty),
e) stanowisko ds. podziatu nieruchomosci,
T) stanowisko ds. zagospodarowania przestrzennego,
g) stanowisko pomocnicze:
- pomoc administracyjna (2 etaty),
h) stanowisko ds. obstugi:
- konserwator

- robotnik gospodarczy (7 etatow).
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4) Referat Gospodarki Komunalnej:
a) kierownik referatu,
b) stanowisko ds. ochrony srodowiska i przyrody,
d) stanowisko ds. gospodarowania odpadami,
e) stanowisko ds. mienia komunalnego ( 2 etaty),
f) stanowisko pomocnicze:
- pomoc administracyjna (2 etaty)
5) Referat Przedsigbiorczosci, Promocji i Turystyki:
a) kierownik referatu,
b) stanowisko ds. przedsi¢cbiorczosci,
c) stanowisko ds. komunikacji spotecznej i organizacji pozarzadowych,
d) stanowisko ds. promaocji,
e) stanowisko pomocnicze:
- pomoc administracyjna.
6) Urzad Stanu Cywilnego:
a) kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,
b) zastepca kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,
c) stanowisko ds. dowodow osobistych,
d) stanowisko ds. ewidencji ludnosci ( 2 etaty),
e) stanowisko ds. obronnosci i obrony cywilnej ( ¥ etatu),
f) stanowisko pomocnicze:
- pomoc administracyjna ( 2 etaty)
7) Archiwum Zaktadowe:
a) samodzielne stanowisko ds. archiwum.
8) Pion Ochrony Informacji Niejawnych:
a) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
b) zastepca Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
c) kierownik kancelarii niejawnej,

d) inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego.
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