WYTYCZNE DLA OBWODOWYCH KOMISJI DO SPRAW REFERENDUM
DOTYCZACE PRZEPROWADZENIA GLOSOWANIA
W REFERENDUM WOIJEWODZKIM W SPRAWIE BUDOWY W WOIEWODZTWIE
PODLASKIM REGIONALNEGO PORTU LOTNICZEGO
ZARZADZONEGO NA DZIEN 15 STYCZNIA 2017 R.

llekroc w niniejszych wytycznych jest mowa o;

o Ustawie o referendum — nalezy przez to rozumiet ustawe z dnia 15 wrzednia 2000 r.
o referendum gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 400),

o Kodeksie wyborczym — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 5 stycznia 2011 r. = Kodeks
wyborczy (Dz. U. z 2011 r. Nr 21, poz. 112, Nr 26 poz. 134, Nr 94 poz. 550, Nr 102
poz. 588, Nr 134 poz. 777, Nr 147 poz. 881, Nr 149 poz. 889, Nr 171 poz. 1016 i Nr 217
poz. 1281, z 2012 r. poz. 849,951 1 1529, z 2014 r. poz. 179, 180 i 1072, z 2015 r. 1043,
1044, 1045, 1923, 2281 oraz z 2016 r. poz. 12321 1250)

. INFORMACIE OGOLNE

Uprawnienia cztonkéw obwodowych komisji do spraw referendum

1. Cztonkow obwodowych komisji do spraw referendum powotuje Wojewddzka Komisja do
Spraw Referendum;

2. Cztonkom komisji przystuguje zryczattowana dieta za czas zwigzany z przeprowadzeniem
gtosowania oraz ustaleniem wyniku gtosowania i wyniku referendum — art. 154 § 1 pkt 2
Kodeksu wyborczego;

3. Naleznosci z tego tytutu wyptacajg cztonkom komisji obwodowych - wéjt (burmistrz,
prezydent miasta);

4. Cztonkowie komisji korzystajg z ochrony prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy
publicznych i ponoszg odpowiedzialnosc¢ jak funkcjonariusze publiczni — art. 154 § 5
Kodeksu wyborczego.

Lokale obwodowych komisji do spraw referendum

5. W lokalu komisji powinny znajdowac sie: godifo Rzeczypospolitej Polskiej, urna,
pomieszczenia lub ostony zapewniajace tajnosé gfosowania umieszczone w takiej liczbie
i w taki sposob, aby zapewni¢ sprawny jego przebieg. Miejsca za ostonami powinny by¢
wyposazone w przybory do pisania. W miejscach tych nalezy takie umiesci¢ plakat
informacyjny o sposobie gtosowania i warunkach waznosci gtosu.

Lokal powinien by¢ — w miare moiliwosci — tak urzgdzony, aby osoba uprawniona do
udziatu w referendum po otrzymaniu karty do gtosowania kierowata sie bezposrednio
do miejsca za ostong, a nastgpnie w strong urny.

6. Na widocznym miejscu w lokalu wywiesza sie urzedowe obwieszczenia i informacje:

a) postanowienie Komisarza Wyhorczego o przeprowadzeniu referendum;

b) informacja o© numerach i granicach obwodow glosowania oraz o siedzibach
obwodowych komisji do spraw referendum;

¢) informacja o sposobie gltosowania i warunkach waznosci gtosu;

d) informacja o sktadzie komisji.



Obwieszczenia i informacje powinny by¢ dodatkowo umieszczone na wysokosci
umoiliwiajqcej ich odczytanie przez wyborcéw niepeinosprawnych o ograniczonej
sprawnoesci ruchowej {art. 37¢ § 1 Kodeksu wyborczego).

7. Komisja powinna mie¢ w swojej siedzibie zapewniony dostep do telefonu oraz zna¢
numery telefonéw, pod ktérymi dyzur petni¢ bedg w dniu referendum: Wojewddzka
Komisja Do Spraw Referendum, Powiatowa/Miejska Komisja Do Spraw Referendum,
pracownicy Urzedu Gminy oraz pracownicy Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Podlaskiego w Biatymstoku.

8. W lokalu wyborczym oraz na terenie budynku (wewnatrz i na zewnatrz), w ktorym miesci
sie ten lokal, nie moga by¢ umieszczone hasta, napisy lub ulotki oraz inne materiaty
o charakterze agitacyjnym (art. 107 § 2 Kodeksu wyborczego). Kontroli w tym zakresie
komisja dokonuje bezposrednio przed dniem gtosowania oraz ponownie przed
rozpoczeciem glosowania, a takze — w razie potrzeby — w trakcie gtosowania. W razie
umieszczenia takich materiatow komisja usuwa je; w przypadku, gdyby usuniecie ich przez
komisje we wtasnym zakresie nie bylo moiliwe, zwraca sie ona o pomoc do wojta
(burmistrza, prezydenta miasta).

9, Komisja wiasciwa dla iokalu dostosowanego do potrzeb wyborcow niepetnospravnych
sprawdza, czy lokal oraz elementy jego wyposazenia, spetniajg warunki, o ktorych mowa
w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury zdnia 29 lipca 2011 r. w sprawie lokali
obwodowych  komisji  wyborczych  dostosowanych  do  potrzeb  wyborcow
niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 158, poz. 938). O stwierdzonych niezgodnosciach komisja
niezwtocznie powiadamia pisemnie wojta (burmistrza, prezydenta miasta), a nastepnie
sprawdza, w przeddzien referendum, czy zostaty one usunigte.

Il. ZADANIA KOMISJI PRZED DNIEM GLOSOWANIA

1. Komisje (powiatowa/miejska i obwodowe) podejmujg dziatania niezwtocznie po ich
powofaniu.

2. Pierwsze posiedzenia obwodowych komisji do spraw referendum zwotuje wojt (burmistrz,
prezydent miasta) z upowaznienia Wojewddzkiej Komisji do Spraw Referendum.

Na pierwszym posiedzeniu komisje wybieraja ze swego skfadu przewodniczgcego
i zastepce przewodniczgcego komisji podejmujac w tym zakresie stosowne uchwaty. Tryb
wyboru okreéla regulamin terytorialnych i regulamin obwodowych komisji wyborczych —
uchwata Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 25 sierpnia 2014 r. w sprawie regulaminow
terytorialnych i obwodowych komisji wyborczych powotanych do przeprowadzenia
wyboréw do rad gmin, rad powiatéw, sejmikow wojewddztw i rad dzielnic m.st.
Warszawy oraz wyboréw wojtow, burmistrzow i prezydentoéw miast ( M.P. z 2014 r. poz.
789).

Niezwtocznie po ukonstytuowaniu sie komisje podajg do publicznej wiadomosci, w sposob
zwyczajowo przyjety, informacje o swoim sktadzie z uwzglednieniem petnionych funkgji.
W dniu gtosowania informacje o sktadzie komisji wywiesza sie w lokalu komisji.
Przewodniczacy komisji kieruje pracami komisji, zwotuje jej posiedzenia i przewodniczy
im. W razie nieobecnosci przewodniczacego jego obowigzki petni zastepca
przewodniczacego komisji.

3. Komisja obwodowa wyznaczona do gtosowania korespondencyjnego w terminie
uzgodnionym z Wojtem zbiera sie w motliwie petnym sktadzie, z udziatem
przewodniczacego komisji lub jego zastepcy, w celu ostemplowania kart do gtosowania
wykorzystanych w glosowaniu korespondencyjnym. Czynnosci te komisja wykonuje
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w Urzedzie Gminy. Po ostemplowaniu kart sporzadzany jest protokot, w ktdrym wskazuje
sie liczbe ostemplowanych przez kamisje kart. Protokdt sporzadza sie w dwoch
egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje organ przekazujacy, a drugi pozostaje
w dokumentacji komisji.

4. Przewodniczgcy Komisji przed dniem glosowania zwotuje posiedzenie poswiecone
organizacji pracy przed i w dniu gltosowania. W czasie tego posiedzenia komisja ustala
w szczegdlnosci godziny rozpoczecia pracy w dniu glosowania. Informacje o godzinie
rozpoczecia pracy podaje sie do wiadomosci przez jej wywieszenie w budynku, w ktorym
miesci siedziba obwodowej komisji do spraw referendum. Informacja ta jest
przeznaczona dla mezdéw zaufania w celu umozliwienia im obecnosci przy wszystkich
czynnosciach komisji poprzedzajacych otwarcie lokalu.

5. Komisja odbiera, najpdiniej w przeddzien gtosowania, karty do gtosowania, naktadki na
karty do gtosowania sporzadzone w alfabecie Braille’a, formularze protokotow
gtosowania, pieczeé oraz spis oséb uprawnionych do udziatu w referendum wraz z listg
0s6b, ktore udzielity petnomocnictwa do gtosowania. Do wykonania tego zadania komisja
wyznacza co najmniej trzy osoby ze swego sktadu, przy czym jedng z nich powinien by¢
przewodniczacy komisji lub jego zastepca. Komisja ustala takie miejsce i sposob
przechowywania odebranych materiatow do dnia gtosowania. Przy odbiorze upowaznieni
cztonkowie komisji doktadnie sprawdzaja, czy:

a) karty do gtosowania zostaty dostarczone w odpowiedniej liczbie;

b) przekazano witasciwg liczbe formularzy protokotow gtosowania ( 4 egzemplarze);

¢) przekazano witasciwy spis oséb uprawnionych do udziatu w referendum wraz z listg osdb,
ktore udzielity petnomocnictwa do gtosowania;

d) przekazano komisji wiasciwg pieczec (pieczec¢ referendalna;

e) przekazano naktadki na karty do gtosowania sporzgdzone w alfabecie Braille'a;

f) przygotowane zostaty potrzebne materiaty biurowe (poduszka do stempli, przybaory do
pisania, koperty, papier, sznurek, nawilzacze, tasma klejgca itp.) a takze naktadki na spis
0séb uprawnionych do udziatu w referendum zapewniajgce ochrong danych osobowych
ujetych w spisie.

Kazda obwodowa komisja do spraw referendum po otrzymaniu kart zobowigzana jest
doktadnie przeliczy¢ karty i sprawdzi¢ poprawnosé ich wykonania. Z przeliczenia kart
sporzgdza sie w 3 egzemplarzach protokoty wstepnego otrzymania i przeliczania kart
(jeden egzemplarz dla obwodowej komisji, drugi dla Wojewddzkiej Komisji do Spraw
Referendum, trzeci dla urzednika gminy).

Odbior dokumentdw potwierdza sie na pismie, wymieniajgc ich rodzaj i ilos¢, w tym liczbe
otrzymanych kart do gtosowania.

Protokot odbioru otrzymuje organ przekazujacy, a jego kopie wiacza sie do dokumentacji
komisji.

lil. ZADANIA KOMISJI W DNIU GEOSOWANIA PRZED OTWARCIEM LOKALU

1. W dniu referendum komisja zbiera sie w lokalu wyborczym w moizliwie petnym sktadzie,
z udziatem przewodniczacego komisji lub jego zastepcy, na tyle wczesnie, aby wykonat
wszystkie czynnosci zwigzane z przygotowaniem gfosowania, lecz nie pdZniej niz o godz.
6%.

2. Mezowie zaufania.

Przy wszystkich czynnosciach wykonywanych przez cztonkow komisji moga brac udziat
mezowie zaufania ( art. 51 ustawy o referendum) wyznaczeni przez organ wykonawczy
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danej jednostki samorzgdu terytorialnego oraz przez Inicjatora Referendum. Mezowie
zaufania przedstawia komisji zaswiadczenie podpisane przez organ wykonawczy danej
jednostki samorzadu terytorialnego lub przez Inicjatora Referendum sporzadzone wedtug
wzoru okreslonego przez Panstwowa Komisje Wyborcza.

Mezowie zaufania majg prawo obserwowac wszystkie czynnosci komisji, zaréwno przed
rozpoczeciem gtosowania, w trakcie jego trwania oraz po jego zakonczeniu (art. 42 § 4,
Kodeksu wyborczego), zgtasza¢ przewodniczacemu komisji na biezgco uwagi
i zastrzeienia, wnosi¢ uwagi do protokofu gtosowania w obwodzie, z wymienieniem
konkretnych zarzutow (art. 75 § 6 Kodeksu wyborczego). Mezowie zaufania nie moga
wykonywa¢ zadnych czynnosci czfonka komisji, pomaga¢ osobom uprawnionym
w gtosowaniu ani udziela¢ im wyjasnien. Mezowie zaufania nie sg uprawnieni takze do
liczenia, ani przegladania kart do gtosowania przed rozpoczeciem gtosowania, w trakcie
gtosowania i po jego zakonczeniu.

Wykonywanie uprawnien mezéw zaufania nie moze utrudnial pracy komisji, zakiocac
powagi glosowania ani naruszac¢ jego tajnosci. Niedopuszczalne jest takie wchodzenie
meidw zaufania do pomieszczenia za zastong, zapewniajgcego tajnos¢ glosowania,
w chwili, gdy ‘W pomieszczeniu tym znajduje sie glosujgcy, nawet jesli wyrazit on na to
zgode.

Przewodniczacy komisji moze wydawaé polecenia o charakterze porzadkowym,
w przypadku gdy dziatania meidw zaufania wykraczajg poza ich uprawnienia,
utrudniaja prace komisji, zaktécaja powage gtosowania lub naruszajg jego tajnosé. Fakt
ten nalezy odnotowaé w punkcie 15 protokotu.

Przewodniczacy komisji informuje mezéw zaufania o przystugujacych im prawach
i wskazuje im miejsce w lokalu komisji, z ktérego beda mogli obserwowac przebieg
gtosowania.

W czasie glosowania w lokalu mogg przebywac dziennikarze posiadajgcy wazna
legitymacje dziennikarskg lub inny dokument potwierdzajgcy reprezentowania redakcji.
Dziennikarze sa zobowigzani zgtosi¢ swojg obecno$¢ przewodniczagcemu komisji oraz
stosowac sie do zarzgdzen majacych na celu zapewnienie powagi i tajnosci gtosowania.
Dziennikarze nie moga przeprowadza¢ wywiadow w lokalu, w ktorym odbywa sie
gtosowania. Dopuszczalne jest natomiast, po uzyskaniu zgody przewodniczgcego komisji
oraz osob, ktorych wizerunek jest utrwalany, filmowanie oraz fotografowanie przebiegu
glosowania.

Przed rozpoczeciem gltosowania komisja, w mozliwie petnym skfadzie:

sprawdza dostarczone jej dokumenty oraz pieczgc komisji;

ponownie przelicza karty do gtosowania — ustalong liczbg komisja wpisuje w punkcie 2
protokotu glosowania w obwodzie;

zaleca sie ostemplowanie wszystkich kart do glosowania przed otwarciem lokalu, tj. przed
godzing 7%, Po ostemplowaniu wszystkich kart nalezy je wraz z pieczecig komisji
odpowiednio zabezpieczyg;
rozktada spis oséb uprawnionych do udziatu w referendum oraz karty do gtosowania
w sposob utatwiajacy prowadzenie gtosowania;

sprawdza, czy w lokalu w widocznym miejscu wywieszone s3 urzedowe obwieszczenia
i informacje, sprawdza réwniez czy dodatkowo sg one umieszczone na wysokosci
umozliwiajacej ich odczytanie z wozka inwalidzkiego; w  razie stwierdzenia
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nieprawidtowosci w tym zakresie komisja podejmuje niezwiocznie dziatania dla ich
usuniecia;
sprawdza, czy urna jest pusta, a nastepnie zamyka jg i opieczetowuje; urna powinna byé

ustawiona w takim miejscu, by byfa przez caly czas glosowania widoczna dla czionkow
komisji i meidéw zaufania; Urny nie wolno wynosic z lokalu.

V. ZADANIA KOMISII W TRAKCIE GLOSOWANIA

1. Komisja obwodowa otwiera lokal punktualnie o godzinie 7°°. 0Od chwili rozpoczecia
gtosowania do czasu jego zakonczenia komisja wykonuje swoje zadania w sktadzie co
najmniej 3-osobowym, w tym zawsze z udziatem przewodniczacego komisji bad? jego
zastepcy (art. 42 § 3 Kodeksu wyborczego). Wymog obecnosci co najmniej 3 oséb
z komisji oznacza state przebywanie takiej liczby cztonkéw w pomieszczeniu, w ktorym
znajduje sie urna.

2. Przed wydaniem karty do giosowania komisja:

a) sprawdza tozsamos¢ glosujacego na podstawie dowodu osobistego lub kazdego innego

dokumentu z fotografig (art. 52 § 1 Kodeksu wyborczego); gtosujacy moze zatem okazad

obwodowej komisji do spraw referendum dowolny dokument ze zdjeciem, w tym
rowniez dokument, ktdry utracit wainosé¢ ( za wyjatkiem ksigieczkowego” dowodu
osobistego ), pod warunkiem, ze ustalenie tozsamosci nie budzi watpliwosci ;

ustala, czy osoba ta jest uprawniona do gtosowania w tym obwodzie, przez sprawdzenie,

czy jego nazwisko jest ujete w spisie 0sob uprawnionych do udziatu w referendum.

Komisje wyznaczone do glosowania korespondencyjnego sprawdzajg ponadto, czy w

spisie 0sob uprawnionych do udziatu w referendum, w rubryce ,Uwagi” odpowiadajacej

nazwisku danej osoby nie jest umieszczona informacja o wystaniu do niego pakietu
referendalnego. W przypadku umieszczenia takiej informacji komisja odmawia wydania
karty do gtosowania. Jezeli glosujgcy poinformuje komisje, ze nie otrzymat pakietu
referendalnego, wowczas przewodniczacy komisji lub jego zastepca telefonicznie
potwierdza w dziale ewidencji ludnosci urzedu gminy, czy urzgd posiada informacje

o niedoreczeniu tej osobie pakietu. W przypadku potwierdzenia przez urzad

niedoreczenia pakietu, przewodniczacy lub jego zastepca skresla adnotacje w spisie

o wystaniu pakietu, w to miejsce wpisuje adnotacje ,pakiet niedoreczony” i opatruje ja

parafa, a komisja wydaje osobie przybytej do lokalu karte do gtosowania.

3. W dniu glosowania komisja dopisze do spisu o0sob uprawnionych do wudziatu
w referendum (na dodatkowym formularzu spisu) osobe pominigeta w spisie, jezel
udokumentuje ona (np. przedstawiajagc dowod osobisty), iz stale zamieszkuje na terenie
tego obwodu glosowania, a ewidencja ludnosci urzedu gminy, na Zgdanie komisji,
potwierdzi telefonicznie, Ze pominiecie jest wynikiem pomytki powstatej przy
sporzadzaniu spisu. Komisja na powyzszg okoliczno$¢ sporzgdza notatke dotaczajgc jg do
spisu. Dodatkowy formularz spisu osob uprawnionych do udziatu w referendum, na
ktérym komisja dopisuje osoby uprawnione w dniu referendum, powinien zawierac
oznaczenie, ie jest to dodatkowy formularz spisu osob uprawnionych do udziatu w
referendum. Cztonkowie komisji dopisujgcy ,na tym formularzu, osoby uprawnione do
udziatu w referendum w dniu gtosowania kazdorazowo, obok imienia i nazwiska osoby
dopisanej umieszcza swoja parafe. Po zakonczeniu glosowania dodatkowy formularz
powinien by¢ ostemplowany pieczecig komisji oraz podpisany przez przewodniczgcego
komisji lub jego zastepce.
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Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiek innych zmian w spisie oséb
uprawnionych do udziatu w referendum.

Wydawanie kart do glosowania

4. Osobie uprawnionej do udziatu w referendum wydaje sie jedng karte do gtosowania.
Komisja odmawia ponownego wydania karty niezaleznie od przyczyn tego zadania (np. z
powodu pomytkowego wypetnienia karty, zniszczenia jej itp.).

Przy wydawaniu kart do gtosowania obwodowa komisja sprawdza, czy wydawane karty
sg ostemplowane jej pieczecia. Ponadtoc komisja zwraca uwage, by glosujacy
potwierdzit wiasnorecznym podpisem, w przeznaczonej na to rubryce spisu, fakt
otrzymania karty. W przypadku odmewy ztoZzenia podpisu cztonek komisji w rubryce
spisu ,Uwagi” czyni adnotacje ,odmowa podpisu” i opatruje jg swojg parafg. Mozliwe jest
sktadanie podpisu bez odwracania spisu.

Komisja wraz z kartg do gtosowania wydaje osobie niepetnosprawnej, na jej proshe,
naktadke na karte sporzgdzong w alfabecie Braille’a. Komisja informuje g’rosumcego e po
oddaniiu gtosu obowiazany jest on zwrocic¢ naktadke koriisji.

Przebieg gtosowania

6.

W czasie gtosowania komisja zwraca uwage, by uprawnieni giosowali osobiécie iw taki
sposob, aby nienaruszona zostata tajnos¢ glosowania. Karty do gtosowania gtosujacy
powinni wrzuca¢ do urny w taki sposéb, aby strona zadrukowana byfa niewidoczna
(art. 52 § 7 Kodeksu wyborczego). Osobie niepetnosprawnej, na jej prosbe, moze
pomagac¢ w glosowaniu inna osoba, w tym takZe niepetnoletnia; pomoc ta moze miec
tylko techniczny charakter. Pomocy w gtosowaniu nie moze udzielac cztonek komisji ani
maz zaufania (art. 53 Kodeksu wyborczego).

Komisja zwraca uwage, by gtosujacy nie wynosili kart do gtosowania poza lokal.
W przypadku gdy komisja zauwazy, Ze gtosujacy wyniost karte do glosowania na zewnatrz
lub otrzyma informacje, ze w lokalu referendalnym Iub poza nim oferowane jest
odstapienie karty, obowigzana jest niezwtocznie zawiadomic¢ Policje i fakt ten opisaé
w punkcie 19 protokotu glosowania w obwodzie.

Glosowanie przez petnomocnika.

Komisja dopuszcza do glosowania réwniez osoby posiadajgce petnomocnictwo
do gtosowania w imieniu osoby uprawnionej ujetej w spisie.

Osoba, ktdra udzielita petnomocnictwa do glosowania w jej imieniu, moZe w dniu
referendum doreczy¢ komisji oswiadczenie o cofnieciu petnomocnictwa, a takze gtosowac
osobiécie, jeieli nie gtosowat jeszcze w jej imieniu petnomocnik. Gtosowanie osobiste
osoby uprawnionej powoduje wygasniecie petnomocnictwa do gtosowania w jej imieniu.
Komisja nie dopusci natomiast do glosowania osoby udzielajgcej petnomocnictwa, ktorej
petnomocnik wzigt udziat w gtosowaniu w jej imieniu wczeéniej. Rowniez ztozenie
oéwiadczenia o cofnieciu petnomocnictwa jest w takiej sytuacji bezskuteczne.

Fakt cofniecia lub wygasniecia petnomocnictwa do gtosowania komisja obowigzana jest
odnotowaé w spisie 0séb uprawnionych do udziatu w referendum oraz na otrzymane;
wraz ze spisem liscie 0sob, ktdre udzielity petnomocnictwa do gtosowania w ich imieniu.
Petnomocnik przed przystgpieniem do gtosowania okazuje swoj dowod osobisty lub inny
dokument z fotografia oraz akt petnomocnictwa sporzadzony przez Prezydenta,
Burmistrza, Wajta lub pracownika urzedu gminy dziatajgcego z upowaznienia .
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Przed wydaniem karty do gtosowania komisja sprawdza w spisie osab uprawnionych do
udziatu w referendum, czy osoba uprawniona, ktora udzielita petnomocnictwa, jest ujeta
w spisie 0séb uprawnionych do udziatu w referendum, a takie czy nie glosowata
wczesniej osobiscie oraz czy w spisie nie odnotowano, ze petnomocnictwo wygasto z innej
przyczyny lub zostato cofniete. Jezeli osoba, ktéra udzielita pefnomocnictwa, nie jest ujeta
w spisie 0sdb uprawnionych do udziatu w referendum, komisja jest obowigzana wyjasnic
telefonicznie w dziale ewidencji ludnosci urzedu gminy przyczyne nieumieszczenia jej
w spisie.

Komisja odmawia wydania petnomocnikowi karty do gltosowania i zatrzymuje akt
petnomocnictwa do glosowania w przypadku wczedniejszego g!osoWénia osobistego
osoby udzielajacej petnomocnictwa, wygasniecia petnomocnictwa z innej przyczyny lub
cofniecia petnomocnictwa.

Po stwierdzeniu, ze udzielajacy petnomocnictwa nie gfosowat osobiscie, petnomocnictwao
nie wygasto z innej przyczyny i nie zostato cofnigte, komisja odnotowuje nazwisko i imie
(imiona) petnomocnika w spisie w rubryce ,Uwagi” odpowiadajacej pozycji, pod ktdra
umieszczono nazwisko osoby udzielajacej petnomocnictwa, wraz z oznaczeniem
,petnomocnik”, akt petnomocnictwa do glfosowania zafgcza do spisu i wydaje
petnomocnikowi karte do gtosowania.

Ponadto komisja odnotowuje fakt gtosowania przez petnomocnika na otrzymanej wraz ze
spisem osob uprawnionych do udziatu w referendum liscie o0soh, ktére udzielity
petnomocnictwa do gtosowania w ich imieniu. Petnomocnik potwierdza otrzymanie kart
do gtosowania wtasnym czytelnym podpisem w rubryce spisu przeznaczonej na
potwierdzenie otrzymania kart do gtosowania przez osobe udzielajgcg petnomocnictwa
do gtosowania.

. Glosowania nie wolno przerywac, chyba ze w wyniku nadzwyczajnych wydarzen zostanie

ono przejsciowo lub trwale uniemozliwione. W razie przerwania lub odroczenia
gtosowania komisja zakleja i opieczetowuje wlot urny, liczy niewykorzystane karty do
gtosowania, a nastepnie spis o0sob uprawnionych do udziatu w referendum
i niewykorzystane karty do gtosowania umieszcza w odrebnych pakietach, opieczetowuje
je i opisuje. Urne wraz z pakietami oddaje na przechowanie przewodniczagcemu komisji.

Z czynnosci tych nalezy sporzadzic protokot i podac w nim liczbe niewykorzystanych kart
do gtosowania. Pieczec¢ komisji oddaje sie zastepcy przewodniczacego, a gdyby zastepca
byt nieobecny — innemu cztonkowi komisji.

Przed wznowieniem gtosowania komisja stwierdza protokolarnie, czy pieczecie na urnie
i pakietach z kartami oraz spisem nie zostaly naruszone. Uchwate o przerwaniu
lub odroczeniu gtosowania komisja zatacza do protokotu giosowania w obwodzie i czyni
o tym adnotacje w protokole gtosowania.

. ZADANIA KOMISJ1 PO ZAKONCZENIU GtOSOWANIA

. O godzinie 21% przewodniczacy komisji zarzadza zakoriczenie gtosowania. Komisja

zamyka lokal. Po opuszczeniu lokalu przez ostatniego gtosujacego komisja zapieczetowuje
wlot urny, zaklejajac go paskiem papieru opatrzonym pieczecig komisji i podpisami jej
cztonkow.

W lokalu po zakoAczeniu gtosowania mogg przebywac poza cztonkami komisji wylacznie
mezowie zaufania.
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Czynnosci zwigzane z ustaleniem wynikow gtosowania w obwodzie i sporzadzeniem
protokotu gtosowania komisja wykonuje w mozliwie petnym sktadzie.

Liczhy w protokole glosowania w cbwodzie wpisuje sie w nastepujacy sposdb: liczby
jednocyfrowe wpisuje sie w ostatniej kratce z prawej strony, liczby dwucyfrowe -
w dwoch ostatnich kratkach z prawej strony, liczby trzycyfrowe - w trzech ostatnich
kratkach z prawej strony itd., czyli tak, aby ostatnia cyfra wpisywanej liczby wypadta w
ostatniej kratce z prawej strony.

Jezeli ustalona przez komisje liczba wynosi zero, w ostatniej kratce z prawej strony nalezy

wpisac cyfre ,,07.

CZYNNOSCI PRZED OTWARCIEM URNY

Rozliczenie kart do glosowania.

3.

Komisja w pierwszej kolejnosci dokonuje rozliczenia kart do gtosowania wpisujgc

‘w punkcie 2 protokotu gtosowania w obwodzie ustalong przed rozpoczeciem gtosowania

liczbe otrzymanych kart do gtosowania w referendum wojewodzkim.

Nastepnie komisja przelicza niewykorzystane karty do gtosowania. Liczbg tg wpisuje sig
w punkcie 3 protokotu.

Po przeliczeniu kart, niewykorzystane naleiy zapakowac w pakiet, opieczgtowac go
i opisac ,, Karty do gtosowania niewykorzystane”.

Komisja ustala liczbe oséb uprawnionych do udziatu w referendum, tj. umieszczonych
w spisie 0séb uprawnionych, tacznie z osobami dopisanymi przez komisje w trakcie
gtosowania. Liczbe te wpisuje sie w punkcie 1 protokotu.

Ustalenie liczby osdb, ktérym wydano karty do gltosowania.

Ustalenia tego dokonuje sie na podstawie liczby podpiséw potwierdzajgcych otrzymanie
karty do gtosowania (tacznie z adnotacjami ,,odmowa podpisu” zastgpujacymi podpisy).
Liczbe os6b, ktérym wydano karty do gtosowania w referendum, wpisuje sig w punkcie 4
protokotu gtosowania w obwodzie. Liczba ta nie moze by¢ wigksza od liczby o0s6b
uprawnionych do gtosowania (punkt 1 protokotu).

Na podstawie ustalonych danych komisja dokonuje rozliczenia kart do glosowania, tzn.
ustala, czy suma liczby kart niewykorzystanych (punkt 3 protokotu) i liczby osob, ktorym
wydano karty do gtosowania (punkt 4 protokotu), jest rowna liczbie kart, ktore otrzymata
komisja (punkt 2 protokotu). W razie stwierdzenia niezgodnosci nalezy ponownie
przeliczy¢ podpisy w spisie, a jeéli wynik rozliczenia kart bedzie ten sam — przypuszczalng
przyczyne niezgodnosci nalezy opisa¢ w punkcie 14 protokofu.

Ustalenie liczby wyborcéw gtosujgcych przez petnomocnika.

Ustalenia tego dokonuje sie na podstawie liczby podpisow petnomocnikow gtosujacych
w imieniu o0séb uprawnionych ujetych w spisie, znajdujgcych sie obok dopisku
Lpetnomocnik” w rubryce spisu ,Uwagi”.

Uzyskana liczbe komisja poréownuje z liczbg otrzymanych aktéw petnomocnictwa,
z pominieciem aktéw petnomocnictwa, ktore komisja otrzymata od osob, ktérych
petnomocnictwo wygasto lub zostato cofniete. Liczby te powinny byc¢ rowne. Jezeli
zachodzi rozbieznosé pomiedzy tymi liczbami, komisja dokonuje ponownego przeliczenia.



Liczbe osoéb uprawnionych do udziatu w referendum gtosujgcych przez petnomocnika
wpisuje sie w punkcie 5 protokotu gtosowania w obwodzie.

Komisje, u ktérych nie wystapity przypadki glosowania przez petnomocnika w tym punkcie
protokotu gtosowania wpisujg cyfre ,0”.

8. W dalszej kolejnosci komisja ustala liczbe wyborcow, ktorym wystano pakiety
referendalne. Liczbe te ustala sie na podstawie adnotacji w spisie 0sdb uprawnionych
zawierajacych  informacje o wystaniu  pakietu wyborczego do  glosujgcego
karespondencyjnie. Ustalen tych dokonuje Obwodowa Komisja Do Spraw Referendum
wyznaczona do gtosowania korespondencyjnego, pozostate komisje wpisujg cyfre ,0”
w tym punkcie protokotow. . :

.. Liczbe osob, ktorym wystano pakiety referendalne w referendum, wpisuje sie w punkcie 6

protokotu gtosowania w obwodzie.

9. Nastgpnie Obwodowa Komisja Do Spraw Referendum wyznaczona do gtosowania
korespondencyjnego ustala liczbe otrzymanych kopert zwrotnych i wypetnia punkt 7
protokoiu gtosowania w obwodzie, a hastepnie odpowiednio punkty 7a do 7e protokotu
gtosowania w obwodzie. Pozostate komisje wpisuja cyfre ,,0” w tych punktach protokotu.

CZYNNOSCI PO OTWARCIU URNY

10. Komisja sprawdza, czy pieczgcie na urnie oraz na wlocie do urny pozostaty
nienaruszone, po czym otwiera urne i wyjmuje z niej karty do gtosowania.

a) Komisja wyznaczona do gtosowania korespondencyjnego, po otwarciu urny i wyjeciu
z niej kart, w pierwszej kolejnosci wyjmuje ze znajdujgcych sie w urnie kopert na karty do
gtosowania, karty do gtosowania i ustala ich liczbe wpisujac jg w punkcie 8 a protokotu.
Liczba ta powinna odpowiadac liczbie adnotacji w rubryce spisu ,Uwagi”, ze
osoba uprawniona do udziatu w referendum gtosowata korespondencyjnie.

h) Pozostate komisje w punkcie 8 a protokotu wpisujg cyfre”0”

11. Komisja przeglada wszystkie karty i wydziela z nich czesci kart catkowicie
przedartych na dwie lub wiecej czesci, ktdrych nie bierze sie pod uwage przy obliczeniach.
Karty takie nalezy zapakowa¢ w pakiet, opieczetowac go i opisac.

Nastepnie komisja przelicza pozostate karty wyjete z urny. Ustalong liczbe kart wyjetych z
urny komisja wpisuje w punkcie 8 protokotu gtosowania.

Jezeliliczba kart wyjetych z urny (punkt 8 protokotu) pomniejszona o liczbe kart wyjetych
z kopert na karty do gtosowania (punkt 8a protokotu} nie jest réwna liczbie oséb, ktdrym
wydano karty do gtosowania (punkt 4 protokotu), wowczas przypuszczalng przyczyne
tego stanu rzeczy nalezy ontéwic w punkcie 15 protokotu. Przyczyne te nalezy ustali¢ po
przeliczeniu kart waznych i niewaznych. Analogicznie nalezy postapi¢ jezeli liczba kart
wyjetych z kopert na karty do gtosowania (punkt 8 a protokotu) jest wieksza od liczby
0sob, ktorym wystano pakiety referendalne (punkt 6 protokotu).

Pozostate komisje wpisujg cyfre ,,0” w punkcie 8 a protokotu.

12. Komisja wydziela i liczy karty niewaine, tj. inne niz ustalone urzedowo
lub nieopatrzone pieczecig komisji obwodowej. Ustalong liczbe kart niewaznych wpisuje



sie w punkcie 9 protokotu gtosowania. Karty niewaine nalezy zapakowac w pakiety,
opieczetowac je i opisac , Karty do gtosowania niewazne”.

13. Pozostate karty sg kartami waznymi i na ich podstawie ustala sie wynik gfosowania.
Liczbe kart waznych wpisuje sie w punkcie 10 protokotu.

Suma kart niewaznych (punkt 9 protokotu) i kart waznych {punkt 10 protokofu) musi by¢
réwna liczbie kart wyjetych z urny (punkt 8 protokotu).

14. 2 kart waznych komisja ustala liczbe gtosow niewainych oraz glosow waznych.

Ustalajac, czy glos na karcie jest wazny, czy niewazny, komisja stosuje ponizsze reguty:

— znakiem ,x” postawionym w kratce sg dwie przecinajace sig linie, ktorych punkt przecuécua
znajduje sie w obrebie kratki (art. 227 § 1 Kodeksu wyborczego). Ustalenie, czy znak ,x”
postawiony jest w kratce, czy poza nig, nalezy do komisji;

— wszelkie znaki, wykreslenia, przekreslenia, w tym rowniez znak ,x” postawiony przez
gtosujgcego poza przeznaczong na to kratka, traktuje sie jako dopiski, ktore nie wptywaja
na waznosc glosu; : :

— wszelkie znaki graficzne naniesione w obrebie kratki, w szczegdlnosci zamazanie kratki,
przekres$lenie znaku ,x” w kratce itp. powoduje niewaznosc gtosu;

— uznania glosu za niewainy komisja dokonuje po okazaniu karty wszystkim czfonkom
komisji uczestniczgcym w ustalaniu wyniku gfosowania.

Gtos uznaje sie za niewainy, gdy glosujacy:

a) postawit na karcie do glosowania znak ,x" w dwdéch kratkach, tj. w kratce obok
odpowiedzi , TAK” i w kratce obok odpowiedzi ,NIE” ;

b) nie postawit znaku w zadnej kratce tj. ani w kratce obok odpowiedzi , TAK” ani w kratce
obok odpowiedzi ,NIE” ;

Karty z glosami niewaznymi nalezy policzy¢ i ustalong liczbe  wpisa¢
w punkcie 11 protokotu glosowania. Karty te nalezy zapakowac w pakiet, opieczetowac
go i opisac ,Gtosy niewazne”

Glos uznaje sie za wainy, gdy glosujacy postawit znak ,x
odpowiedzi , TAK” lub ,NIE".

Komisja liczy gtosy waine i ich liczbg wpisuje w punkcie 12 protokotu.

Nastepnie komisja sumuje liczby glosow niewaznych (punkt 11 protokotu) i glosow
waznych (punkt 12 protokotu) i porownuje wynik z wczes$niej wpisana liczbg w punkcie
10. Liczby te musza by¢ identyczne. Jeieli wystepuje rozbieznosé, nalezy poszukac
przyczyny btedu i po sprostowaniu obliczen wiasciwe liczby wpisac do protokotu.

”

w jednej kratce obok

15. Komisja ustala na podstawie kart wainych z gtosami waznymi liczbe gtosdw na
ktorych gtosujacy:

a) postawit znak ,x” w kratce obok odpowiedzi LJTAK”, liczbe tych gtosow naleiy wpisac
w punkcie 13a protokotu gtosowania;

b) postawit znak ,x” w kratce obok odpowiedzi ,NIE”, liczbe tych gtoséw nalezy wpisac
w punkcie 13b protokotu gtosowania;
Po dokonaniu tej czynnosci komisja sumuje liczby glosow pozytywnych ,TAK” (punkt 13a
protokotu) i liczby gtosow negatywnych LNIE” ( punkt 13 b protokotu). Otrzymana liczba
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musi byc identyczna z liczbg wpisang w punkcie 12. Jezeli wystepuje rozbieznos¢, nalezy
poszukac przyczyny btedu i po sprostowaniu obliczen wiaéciwe liczby wpisat
do protokotu.

Komisja pakuje karty wazne z gtosami waznymi w dwa odrebne pakiety, opieczetowuje je
i opisuje ,Gtosy wazne wedtug odpowiedzi ,TAK” i , Glosy wazne wedtug odpowiedzi
LNIE”.

16. Nastgpnie komisja wypeinia wszystkie pozostate punkty protokotu gtosowania
w obwodzie. ‘
Do protokotu gtosowania w obwodzie moga wnies¢ uwagi mezowie zaufania obecni przy
pracach komisji oraz cztonkowie komisji uczestniczacy w jej pracach. Uwagi meidw
zaufania wpisuje sie bezposrednio do protokotu w punkcie 18, a uwagi cztonkéw komisji...
w punkcie 19, badz dotacza w formie zatgcznika do protokotu. Komisja ma obowigzek
ustosunkowac sie do wniesionych zarzutow, zataczajac do protokotu wyjasnienia. Jeieli
mezowie zaufania i/lub czfonkowie komisji nie wniedli uwag, we wtasciwym punkcie
pretokotu nalezy wpisac¢ wyrazy , brak zarzutow”.

17.  Komisja jest obowigzana sporzgazi¢ protokét glosowania w czterech egzemplarzach.

18. Protokét glosowania w obwodzie podpisuja i kaidg ze stron parafujg WSZyscy
cztonkowie komisji obecni przy ich sporzadzeniu, takze ci, ktérzy wniesli do nich uwagi.
Protokoét opatruje sie je pieczecig komisji.

VI. POSTEPOWANIE Z PROTOKOLAMI GEOSOWANIA W OBWODZIE

1. Komisja po sporzadzeniu i podpisaniu protokofu:

— Jjeden egzemplarz protokotu glosowania w obwodzie wywiesza w miejscu fatwo
dostgpnym dla zainteresowanych i widocznym po zamknieciu lokalu. Wywieszenie kopii
protokotow winno nastgpi¢ niezwtocznie po ich sporzadzeniu (art. 59 ust. 5 ustawy
o referendum),

— drugi egzemplarz protokotu nalezy umiesci¢ w kopercie, zaklei¢, opisa¢, opieczetowac.
Przewodniczacy Obwodowej Komisji do Spraw Referendum niezwiocznie przesyta koperte
z protokotem do wtasciwej Powiatowej/Miejskiej Komisji do Spraw Referendum (art. 59
ust. 6 ustawy o referendum),

— trzeci egzemplarz protokotu oraz inne dokumenty z gtosowania (spis 0séb uprawnionych
do udziatu w referendum, pakiety zawierajgce posegregowane karty do gtosowania,
brudnopisy i pozostata dokumentacje komisji) pakuje w jedng paczke, ktorg nalezy opisa¢
i opieczetowac,

2. Paczke z dokumentami oraz piecze¢ Przewodniczacy Obwodowej Komisji do Spraw
Referendum przekazuje w depozyt woéjtowi (burmistrzowi, prezydentowi miasta)
za pokwitowaniem. Dokumenty przechowywane s3 w Urzedzie Gminy i stanowia depozyt
udostgpniony wytacznie na zadanie sadéw powszechnych, prokuratury i Policji.
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