ZARZ ADZENIE Nr 190/2016
BURMISTRZA MIASTA SIEMIATYCZE
z dnia 7 wrz&nia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu posipowania okreslajacego zasady udzielania
zamowian publicznych, dla ktorych nie stosuje si przepiséw ustawy Prawo zamowig
publicznych przez Miasto Siemiatycze w ramach reatacji zadain wspoffinansowanych

z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 - 2020.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy zadBimarca 1990 r. o samegdzie gminnym
(Dz. U. z 2016 poz. 446), art. 4 ust. 8 ustawy zadPO stycznia 2004 r. Prawo zamowie
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z 2016az. 1020, poz. 1250 i poz. 1265) oraz art. 44
ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. orfgegch publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885,
z 2013 r. poz. 938 i poz. 1646, z 2014 r. poz. 3k, 911, poz. 1146, poz. 1626 i poz. 1877,
z 2015 r. poz. 238, poz. 532, poz. 1045, poz. 147, 1130, poz. 1189, poz. 1190, poz. 1269, poz.
1358, poz. 1513, poz. 1830, poz. 1854, poz. 1888ri 2150 oraz z 2016 r. poz. 195 i poz. 1257),
zarzdzam co nagpuje:

8 1.Wprowadzam do stosowania regulamin ppstvania okrélajacy zasady udzielania zamowie
publicznych, dla ktérych nie stosujec gorzepiséw ustawy Prawo zamowi@ublicznych, przez
Miasto Siemiatycze w ramach realizacji zadaspoffinansowanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura iSrodowisko na lata 2014 - 2020, stangeyi zahcznik do niniejszego Zagdzenia.

8 2.,Regulamin posfipowania okrélajacy zasady udzielania zamowig@ublicznych, dla ktérych
nie stosuje giprzepisow ustawy Prawo zamowipublicznych przez Miasto Siemiatycze w ramach
realizacji zada wspoffinansowanych z Programu Operacyjnego Infusitira i Srodowisko
2014 - 2020.” stanowi zgd¢znik do niniejszego Zagdzenia.

8 3. Wykonanie Zarzdzenia powierza ei Kierownikom Komorek Organizacyjnych oraz
pracownikom na samodzielnych stanowiskach wetizie Miejskim w Siemiatyczach.

8§ 4.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz
mgr Piotr Siniakowicz



Zafacznik do Zarzdzenia Nr 190/2016
Burmistrza Miasta Siemiatycze z dnia 7 wirie 2016 r.

Regulamin postpowania okreslajacy zasady udzielania zamoéwie publicznych, dla

ktorych nie stosuje s¢ przepisow ustawy Prawo zamoéwig publicznych przez Miasto
Siemiatycze w yamach realizacji zada wspétfinansowanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014 - 2020.

8§ 1. Postanowienia ogdlne

1.

Regulamin niniejszy ok procedury wyboru wykonawcOw i zawierania umowear
Miasto Siemiatycze w ramach realizacji zadavspéifinansowanych z Programu
Operacyjnego Infrastrukturodowisko 2014-2020, zwanego dalej w Regulaminia@aien
POIiS 2014 - 2020, do ktérych zgodnie z ol art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowiepublicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 zZpozm.) nie stosuje i
przepisow tej ustawy, a ktoérych wa¥to nie przekracza réwnowakid kwoty
30.000,00 EURO netto.

Podstaw przeliczenia wart@i zamowienia jestredni kursu ziotego w stosunku do euro
okreslany przez Prezesa Rady Ministrow w drodze rozgtrenia, o ktorym mowa w art. 35
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo xeieropublicznych.

Do ustalania wartei przedmiotu zamoOwienia zastosowanie gryajzepisy art. 32-35 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawpeiblicznych.

Regulamin opracowano zgodnie z przepisami ustawgnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamOwiéh publicznych (zwasp dalej ustaw PZP) oraz Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operaego Infrastruktura Srodowisko
2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi).

Kazdorazowo stosowanprocedu¢ wyboru wykonawcy naley zweryfikowa w oparciu

o aktualm wersg Wytycznych. Wytyczne w aktualnej wersji stangwinformacg
uzupetniagca do niniejszego regulaminu.

§ 2. Szacowanie wartfci zamowienia

1.

Podstaw ustalenia wartici zamodwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzen
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalgreez dokonujcego wydatku

z naleyta starannécia i przeliczone na podstawieedniego kursu ztotego do euro, zgodnie
Z obowgzujagcym rozporadzeniem wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 PZP.

Przy ustalaniu wartei zamowienia naley przestrzegazakazu dzielenia zaméwi@a czsci
oraz zaniania wartéci zamowienia celem unikggia stosowania przepisow ustawy PZP.
Ustalenia wartéci zamowienia dokonuje pracownik merytorycznie osigalzialny za
realizacg zadania, w ramach ktérego prowadzone jestepostanie o udzielenie zamowienia
o wartaci ponizej kwoty okrglonej w art. 4 pkt 8 PZP, dla ktorych nie stosujemzepisow
PZP dla zadawspdtfinansowanych z PGl w oparciu o opis przedmiotu zamowienia.
Zamowienie powinno kyrealizowane w ramaditodkéw przewidzianych w buécie Miasta
Siemiatycze na bigcy rok ldz na lata kolejne w ramacKrodkéw przewidzianych
w Wieloletniej Prognozie Finansowej Miasta Siemiasy.

§ 3. Stosowany tryb wyboru wykonawcow

1.

Do wyboru wykonawcow zadawspotfinansowanych z PGli2014-2020, ktére speinigj
kryterium okrélone w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamofvigublicznych, ma zastosowanie
tryb uproszczony zgodnie z Wytycznymi.

W przypadku umoéw o wargoi od 2.000,00 zt netto do 20.000,00 zt netto mstasowanie
procedura opisana w 8 5 Regulaminu.

W przypadku umow o warfoi od 20.000,00 zt netto do 50.000,00 zt netto mstasowanie
procedura opisana w 8§ 6 Regulaminu.



4. W przypadku umow o warfoi przekraczajcej 50.000,00 zt netto i nieprzekracgag)
rownowartgci kwoty 30.000,00 EUR netto ma zastosowanie proxedpisana w 8 7
Regulaminu.

8 4. Procedury realizacji zada o wartosci ponizej 2.000,00 zt netto

1. Zadania o wartii netto poniej 2.000,00 zt netto realizowang Isez dodatkowych procedur,
zapewnigjcych realizagj zasad oszezincsci, gospodarn€ti i rzetelndci, z zachowaniem
najlepszego efektu przy movie najnizszych kosztach.

2. Wydatki, ktorych wart&¢ jest mniejsza i 2.000,00 zt netto nieasobjete obowgjzkiem
dokonania rozeznania rynku.

3. Potwierdzeniem wykonania zadania jest faktura o@igarzez pracownika odpowiedzialnego
za realizagj zadania.

8§ 5. Procedury udzielania zamowi@ publicznych o wartcsci od 2.000,00 zt netto
i nieprzekraczajacej 20.000,00 zt netto

1. Warunki zamowienia ustala ¢sibiorgc pod uwag, ze dokonywanie wydatkdw musi
nastpowa w sposob celowy i oszedny, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych
efektéw z danych naktadow.

2. Zapytania do Wykonawcow i sktadane przez nich gfenbg by¢ kierowane za pomac
przesyiki listowej, faksem lub mailem.

3. W przypadku kierowania zapytafaksem lub mailem wydruki potwierdzap wysytanie
zapytania zakza s¢ do dokumentacji prowadzonego pgsiwania o udzielenie zaméwienia.

4. Zapytanie nalgy kierowa do co najmniej 3 Wykonawcow.

5. W przypadku, gdy wykonanie przedmiotu zamoéwiengrafe mniejsza liczba Wykonawcow,
zapytanie kieruje sido dosgpnej na rynku liczby Wykonawcow.

6. Zamodwienia udziela siwykonawcy, ktory ztayt najkorzystniejsz ofert.

7. Dokumenty potwierdzage rozeznanie rynku megrzyja¢ w szczegolngci forme: pisma,
wydruku listu elektronicznego, wydruku strony imtetowej przedstawiagej oferty lub
informacje handlowe, oferty lub informacje handlovpezestane przez Wykonawcow
z wilasnej inicjatywy.

8. J&li rozeznanie rynku nie jest milowve, pracownik merytoryczny zobogdany jest
udokumentowauzasadnienie konieczém udzielenia zamodwienia bez rozeznania rynku.

8 6. Procedury udzielania zamowig publicznych o wartosci od 20.000,00 zt netto do 50.000,00
zt netto

1. Zasady dokonywania rozeznania rynku:

a) Rozeznanie rynkuddalzie miato miejsce co najmniej poprzez upubliczi@erapytania
ofertowego na stronie internetowe] Miasta Siemagydub innej powszechnie
dostpnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapfatowych w celu wybrania
najkorzystniejszej oferty i / lub

b) Skierowanie zapytania ofertowego do co najmniejaBepcjalnych wykonawcow;
dopuszcza simazliwosé przestania zaproszenia t@kfaksem lub emailem, i/ lub

c) Wydruk co najmniej 3 alternatywnych ofert ze strioternetowych potencjalnych
wykonawcow.

2. Rozeznanie uznaje¢ska wane, w przypadku otrzymania co najmniej dwochzmyech ofert
w wyniku zapytania ofertowego skierowanego do pgegnych wykonawcow albo co
najmniej jednej wanej oferty ztaonej w odpowiedzi na ogtoszenie na stronie intennej.

3. Wymagane jest udokumentowanie przeprowadzenia @uooge rozeznania rynku
odpowiednimi dokumentami, w szczeg&oioskierowanymi do potencjalnych wykonawcow
zapytaniami ofertowymi, wydrukami ogtoszewydrukami ztaonych ofert, wydrukami ze
stron internetowych przedstawgaymi oferty potencjalnych wykonawcdw, informacjami
handlowymi przestanymi przez wykonawcow z wiasnajjatywy.

4. Dokumenty potwierdzgfe rozeznanie rynku megrzyjaé w szczegolngci formg: pisma,



wydruku listu elektronicznego, wydruku strony imtetowe] (zawieracego dat wydruku).

5. Notatka potwierdzapa przeprowadzenie rozmow telefonicznych z potémyjai
wykonawcami nie dzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

6. Wymagane warunki, dokumenty, zasady uzupetnianigaswienia oraz poprawy omytek
zostan szczegotowo ok&one w zaproszeniu.

7. Wybor oferty:

a) Wyboru zilonych ofert dokonuje komisja wyznaczona przez kigika
odpowiedniego referatu lub Burmistrza, z zachowanieasady uczciwej
konkurencji i rownego traktowania wykonawcow,

b) Wszystkie oferty otwieraneasw miejscu i czasie wskazanym w zapytaniu
ofertowym,

C) Z czynndci otwarcia sporgdzany jest protokot,

8§ 7. Procedury udzielania zamowig publicznych, ktérych wartos¢ jest wyzsza niz 50.000,00 zt
netto i nie przekracza rownowartaci kwoty 30.000,00 EUR netto

1) Szacowanie wartgi zamowienia publicznegoetizie dokonywane z nalgtg starannécia,

Z uwzgkdnieniem ewentualnych zamowiezupetniagcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt. 6 i 7 ustawy PZP. Zabroniony jest podziat zamedia publicznego skutkagy
zanizeniem jego wart&i szacunkowej, przy czym ustalaj wartgé¢ zamowienia
publicznego, naley wzig¢ pod uwag konieczné¢ tacznego spetnienia nagpujgcych
przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlangtgzsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) moaozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tyamym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przeinggo wykonawg

2) Do opisu przedmiotu zamoOwienia publicznego stossije nazwy i kody okréone we
Wspolnym Stowniku Zamowie o ktérym mowa w rozposgzizeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listop2@a2 r. w sprawie Wspoélnego Stownika
Zamowier (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1,&¢m zm.; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

3) Opis przedmiotu zamowienia publicznego nie powirdeimosé sic do okrélonego wyrobu
lub zrédta lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow kjecyficznego pochodzenia,
chybaze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotemdwéenia publicznego i zostat
okreslony zakres réGwnowanosci.

4) Warunki udzialu w pogpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego daree g
w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamowieniblipenego, przy czym nie magne
zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagazewyszapcych potrzeby niezigne
do osigniccia celdw projektu i prowadzych do dyskryminacji wykonawcow.

5) Kryteria oceny ofert skladanych w ramach ppetvania o udzielenie zamoOwienia
publicznego zawiergjwymagania zwjzane z przedmiotem zamowienia publicznego, przy
czym:

a) kryteria te nie mog zawzat konkurencji poprzez ustanawianie wymaga
przewy:szapcych potrzeby niezline do ogigniccia celéw  projektu
I prowadzcych do dyskryminacji wykonawcow,

b) kryteria te powinny, co do zasady, oie€ poza wymaganiami dotygzymi ceny
rowniez inne wymagania odnogze s¢ do przedmiotu zamowienia, takie jak np.
jakos¢, funkcjonalndé, parametry techniczne, aspekisodowiskowe, spoteczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowieniazdroszty eksploatacji.

6) Dokumentami przygotowywanymi w ramach pgstwania o udzielenie zaméwienig s

a) zapytanie ofertowe,

b) opis przedmiotu zamowienia,

c) istotne warunki umowy.

7) Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

a) opis przedmiotu zamowienia publicznego,



b) warunki udzialu w pogpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania,

c) kryteria oceny oferty,

d) informacg o0 wagach punktowych Ilub procentowych przypisanycio
poszczegolnych kryteriow oceny oferty,

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spetniemnegdo kryterium oceny oferty,

f) termin skiadania ofert,

g) informacje na temat zakresu wykluczenia,

h) okrelenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przepadzonego
postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, @ilewiduje s mazliwosé
zmiany takiej umowy,

8) Zapytanie ofertowe zostanie upublicznione poprzez:

a) Umieszczenie téei zapytania w Bazie Konkurencyjfm (dotyczy ogtosze po
podpisaniu umowy o dofinansowanie),

b) Umieszczenie téei zapytania na innej stronie internetowej Miasken8atycze lub
innej stronie internetowej przeznaczonej do umiesa@ zapyta ofertowych,

c) W przypadku zamoOwie realizowanych przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie, wystanie zapytania do co najmdigptencjalnych wykonawcow
oraz upublicznienie go co najmniej ha swojej steanternetowe.

9) Wybor oferty:

a) Wyboru zionych ofert dokonuje komisja wyznaczona przez kusika
odpowiedniego referatu lub Burmistrza, z zachowanieasady uczciwej
konkurencji i rownego traktowania wykonawcow,

b) Wszystkie oferty otwieraneasw miejscu i czasie wskazanym w zapytaniu
ofertowym,

c) Z czynndci otwarcia ofert oraz dokonania wyboru spoizany jest protokét,

I. informacg o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,
ii. wykaz ofert, ktére wplygty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wptyecia oferty do zamawiagego,
iii. informacg o spetnieniu warunku, o ktorym mowa w pkt 8, pragkonawcow,
iv. informacg o spetnieniu warunkow udziatu w peggbwaniu przez wykonawcow,
o ile takie warunki byty stawiane,
v.informacg o0 wagach punktowych Ilub procentowych przypisanydb
poszczegolnych  kryteribw oceny i sposobie przyzmasva punktacji
poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego rkiyte
vi. wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnienigrmoru
vii. date sporzdzenia protokotu i podpis zamawjaggo
viii. Nastepujace zafczniki: potwierdzenie publikacji zapytania na sieon
internetowej, zlaone oferty, éwiadczenie/éwiadczenia o braku powzan
z wykonawcami, ktorzy zigyli oferty.

d) Informacg o wyniku posgpowania umieszczaina stronie internetowej Miasta

i w Bazie Konkurencyjnéti,

§ 8. Forma umowy

1. J&li wydatki s3 ponoszone na podstawie uméw, umowy te powinrfyZawierane w formie
pisemnej, chybae odebne przepisy wymagajnnej formy szczegolnej,

2. Wymodg zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyonyow, dla ktorych ogolnie przyta
praktyks jest zawieranie danej umowy bez zachowania formmgmnej (np. zakup biletow).
W takim przypadku, aby wydatek mogt dyuznany za kwalifikowalny naky
uprawdopodobii zawarcie umowy, w szczegOkwd poprzez przedstawienie na
potwierdzenie zawarcie umowy dowodu dggwego W rozumieniu  przepisow
o rachunkowséci. Beneficjent jest zobowtany do potwierdzenia zakresu zamowienia,



w szczegolnéci poprzez zachowanie dokumentacji dotysj zlecenia zamowienia.
W przypadku szkole beneficjent jest réwnie zobowpzany do zachowania programu
szkolenia (dopuszczalny jest wydruk z dokumentowensji elektronicznej).

Przez umowy, dla ktérych ogolnie prztg praktylg jest zawieranie danej umowy bez
zachowania formy pisemnej rozumie &i szczegolnéci umowy dotyczce form podnoszenia
kwalifikacji (szkolenia, studia, itp.), w przypadikiorych catkowity wydatek nie przekracza
kwoty 5.000 zt netto oraz inne umowy, ktorych wéétoie przekracza kwoty 2.000 zt netto.



